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1) Charakteristika a struktura zarizeni

1.1. Nazev zafizeni, adresa, kontaktni a identifika¢ni idaje

Nazev zatizeni

Adresa

Ziizovatel

Pravni forma

Telefon — teditel

Telefon — statutarni zastupce teditele (ved. vychovatelka)
Telefon — vychovatelé

Telefon — ti¢etni

Telefon — vedouci skolni jidelny
E — mail feditel

E — mail vedouci vychovatelka
E — mail socidlni pracovnice

E — mail ucetni

E — mail vedouci $kolni jidelny
E — mail obecny

Adresa webové prezentace

IC

Identifikator PO

¢. 0. KB Hranice

Détsky domov a Skolni jidelna, Hranice, PurgeSova 847
PurgeSova 847, 753 01 Hranice
Olomoucky kraj

Ptispévkova organizace

733 736 960 / 776633648

581 694 231

733 736 959

581 601 905

581 694 230
reditelka@ddhranice.cz
zastupkyne@ddhranice.cz
socialni@ddhranice.cz
ucetni@ddhranice.cz
kuchyné@ddhranice.cz
ddhranice@ddhranice.cz
www.ddhranice.cz

623 502 77

600 031 811
19-4287550277/0100

1.2. Charakteristika jednotlivych soucasti zafizeni a jejich tkold

Détsky domov sidli v jedné budové

hlavni budova PurgeSova 847, Hranice

a sdruzuje celkem dvé souéasti, které se jiz dale necleni, a to:
Détsky domov (kapacita 32 lazek)
Skolni jidelna (kapacita 55 jidel)

[Z0O 110 022 106
[ZO 103 132 791

v

e  Podle zédkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tustavni vychovy nebo ochranné¢ vychovy ve Skolskych zatfizenich a o
preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zdkonl v platném znéni a v souladu
s ustanovenim § 971 zékona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik v platném znéni jsou do détského domova umistovany
déti na zékladé rozhodnuti ptislusného soudu.
e  Zafizeni mize poskytovat péci:
a) détem s nafizenou ustavni vychovou,
b) détem, u nichz bylo nafizeno pfedbézné opatieni,
c¢) zletilym nezaopatfenym osobam po ukonéeni vykonu ustavni vychovy pfipravujicim se na budouci povolani, nejdéle
vSak do v&ku 26 let, a to podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a zatizenim nejpozdéji do 1 roku od
ukonceni ustavni vychovy,
d) détem, které nejsou obéany Ceské republiky a splituji podminky stanovené zakonem o socialng-pravni ochrang déti.
. Poskytovana péce se pritom vztahuje i na déti s mentalnim, t€lesnym, smyslovym postiZzenim, vadami feci, popiipade
s vice vadami, pokud stupen postizeni neodpovida jejich umisténi do zafizeni socidlnich sluzeb nebo specializovaného
zdravotnického zafizeni.
e  Détem a zletilym nezaopatfenym osobam® v zafizeni je poskytovano pIné pfimé zaopatfent, a to:
a) stravovani, ubytovani a oSaceni,
b) ucebni potieby a pomicky,
¢) uhrada nezbytn¢ nutnych nakladi na vzdélavani,
d) uhrada nakladl na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostredky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi,
pokud nebyla péce vyzadana zékonnymi zastupci ditcte,
e) kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pfi odchodu zletilych osob ze zafizeni,
f) thrada nakladii na dopravu do sidla Skoly.

*) dale jen nezaopatiena osoba



Détem a nezaopatifenym osobam v zatizeni bude zatfizeni podle déale uvedenych kritérii rovnéz poskytovat:
a) potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,

b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,

¢) naklady na soutézni akce, rekreace,

d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

e  Détem umisténym v zafizeni je vénovana komplexni vychovné vzdélavaci péce soustiedéna zejména do tii oblasti:
1. pfiprava na vyucovani - predpoklad piipravy na povolani a s tim souvisejici schopnosti obstat na ,,trhu prace®,
2. priprava na samostatny zivot po ukonceni pobytu v zafizeni,
3. ucelné vyuzivani volného casu zejména formou rozvoje zajmovych aktivit.

e  Provoz skolni jidelny v ramci zafizeni s nepfetrzitym provozem je jednosménny a fidi se vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o
$kolnim stravovani, v platném znéni. Ukolem $kolni jidelny je poskytnout détem a zaméstnanctim zafizeni spoleéné
stravovani, a to po cely kalendaini rok, konkrétné vzdy ve dnech pond€li az patek. Pripravu svacin, veceii a celodenni
stravovani o sobotach, ned¢lich a ve svatek zajist'uji pedagogicti pracovnici za pomoci déti.

1.3. Organizacni struktura zafizeni

vychovatelé (10,0)
ved. vychovatelka

(stat. zastupce)
1. st. fizeni

asistenti ped. (3,0)

reditel
3. st. fizeni
vedouci SJ (1)

— kucharka (1,0)
1. st. Fizeni

— domovnik (1)

ucetni

(neni ved. zam.)

— uklizecka (0,7)

Soc.pracovnice (0,6)
Asistentka (0,4)

1.4. Persondlni zabezpeceni

e  Statutarnim organem zafizeni je feditel, ktery fidi zafizeni, plni povinnosti vedouciho organizace a dalsi ukoly
vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich predpist. Jmenuje a odvolava svého zastupce, ktery ho zastupuje v dobé jeho
nepiitomnosti.

e  Statutdrnim zastupcem feditele je s i€innosti od 1. 5. 2021 ustanovena vedouci vychovatelka, ktera feditele zastupuje
v plném rozsahu v dob¢ jeho neptitomnosti.

e  Vedoucim zaméstnancem zafizeni v oblasti vychovné - vzdélavaci prace je vedouci vychovatelka, které fidi a kontroluje
ji podfizené zaméstnance, tj. vychovatele a asistenty pedagoga.

- v dobé¢ nepfitomnosti feditele a vedouci vychovatelky odpovidaji za uroven pedagogického procesu vedouci smén,
kteti mohou dal$im vychovatelim nebo asistentim pedagoga konajicim sluzbu davat zdvazné pokyny.

e  Zaméstnancem zodpovédnym za oblast provozu je Gcetni, kterd je mj. opravnéna fidit a kontrolovat uréené provozni
zaméstnance, tj. uklizecku a domovnika, a davat jim k tomu Gcelu zavazné pokyny.

e  Zaméstnancem pfimo odpovédnym fediteli za zpracovani socialni agendy je socialni pracovnice.

e  Vedoucim zaméstnancem zafizeni v oblasti stravovani je vedouci skolni jidelny, ktera fidi a kontroluje ji podfizeného
zaméstnance, tj. kuchaiku.



1.5. Organizacni zajiSténi spoluprdce se zakonnymi zastupci déti a osobami odpovédnymi za vychovu

. Détsky domov usiluje o pribéznou spolupréci se zakonnymi zastupci déti v zafizeni umisténych véetné jinych osob
odpovédnych za vychovu (dale jen ,,zakonni zastupci®). Se zdkonnymi zastupci za zafizeni jednaji:

1. feditel, ktery zejména:

>

>

VVVYVYVY

se zékonnymi zastupci déti jednd osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich dnech zpravidla od 7 do 15 hodin,

pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak

po prijeti ditéte zabezpecuje seznameni zakonnych zastupcl déti s vnitinim fadem, jejich pravy a povinnostmi, s cili

vychovné — vzdélavaci prace a moznostmi péce zatizeni

podava zakonnym zastupctiim na zakladé jejich zadosti informace o détech

projednava se zdkonnymi zastupci déti:

O zejména opatieni zasadni dulezitosti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je o vSech provedenych
opattenich informuje

Q pfipadné pfedani ditéte do péce budoucich osvojitelt ¢i péstountt

O moznost podani podnétu prislusnému soudu ke zruseni tstavni vychovy

pfijima a vyftizuje stiznosti zakonnych zastupcii viici pracovnikiim zatizeni nebo jejich postupu

poskytuje zdkonnym zastupciim poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce o diteé

povoluje D ¢&i zruduje ? pobyt déti u zakonnych zastupct ditéte

zakazuje ¢i pierusuje ¥ zakonnym zastupciim navstévu déti v zafizeni

rozhoduje o pravech a povinnostech zakonnych zastupcii v oblasti statni spravy, tj. vydava rozhodnuti:

O o vysi pfispévku na thradu péce poskytované détem v zatizeni

O o uhradé nakladl na zdravotni péci, léciva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho
pojisténi, pokud byla péce vyzadana zdkonnymi zastupci ditéte

O o zamitnuti zadosti zakonnych zastupct ditéte o povoleni pobytu ditéte mimo zatizeni

Q o zruSeni pobytu dit€te mimo zafizeni

zabezpeCuje piedani nezletilého ditéte zadkonnym zastupcim ¢i jinym osobam uvedenym v rozhodnuti véetné

pfislusné dokumentace a véci v jeho vlastnictvi po ukonceni jeho pobytu v zafizeni

2. socialni pracovnice, ktera zejména:

>

>

se zakonnymi zastupci jedna osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich dnech zpravidla od 9 do 15 hodin, pokud
nebylo vzajemné dohodnuto jinak

prebira, eviduje a zaklada pisemné zadosti zakonnych zastupcu ditéte o pievzeti déti do jejich kratkodobé péce

O sdéluje jim osobné, pisemné ¢i telefonicky, jak byla jejich zadost vyfizena,

O v kladném piipadé s nimi domlouva termin a zplsob pfevzeti déti a jejich navratu do zafizeni,

podava zékonnym zastupctim na zaklad¢ jejich zadosti informace o détech

v souvislosti s vydanim rozhodnuti o stanoveni pfispévku na uhradu péce poskytované détem a nezaopatienym
osobam v zafizeni jedna s rodi¢i v souladu s piislu§nymi pravnimi piedpisy ¥

pfedava zakonnym zastupctim ¢i jinym osobam uvedenym v rozhodnuti pfislusnou dokumentaci nezletilého ditéte
po ukonceni jeho pobytu v zafizeni

3. vychovatelé, ktefi zejména:

>

YV VYV

se zakonnymi zastupci déti jednaji osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich dnech zpravidla od 13 do 21 hodin,
o sobotach, nedélich, ve svatky a o prazdninach zpravidla od 9 do 21 hodin, pokud nebylo vzajemné dohodnuto
jinak

zprostiedkovavaji bézny styk zakonnych zastupcti s détmi

podavaji zdkonnym zastupctim déti na zéklade jejich zadosti informace o détech

predavaji zdkonnym zastupctim déti do jejich kratkodobé péce a piebiraji je v dobé€ jejich navratu zpét do zafizeni
— predani béhem vikendt a prazdnin se uskuteciiuje nejdiive v 9 hodin (pocatek "denni sluzby")

jednaji se zakonnymi zastupci déti o béznych vécech na strané déti v dobé jejich navstév v zafizeni, zejména o
sobotach, ned¢lich, svatcich a prazdnindch, dle vzajemné dohody i v pracovnich dnech

poskytuji zdkonnym zéastupcim poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce o dité

predavaji zdkonnym zastupcim ¢i jinym osobam uvedenym v rozhodnuti nezletilé dit¢ po ukonceni jeho pobytu
v zafizeni v¢etné véci v jeho vlastnictvi

D'§ 30 odst. 1 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni zdkona &. 272/2001 Sb.

2§ 23 odst. 1 pism. d) zakona €. 109/2002 Sb., v platném znéni...

9§ 23 odst. 1 pism. e) zékona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni. ..

9§ 27 - 30 zékona ¢&. 109/2002 Sb., v platném znéni a zakon &. 500/2004 Sb., spravni ¥ad, v platném znéni



2) Postup pri prijimani, pFemist’ovani a propousténi déti
2.1. Prijiméni déti do zafizeni

e Do DD a SJ v Hranicich jsou pfijimany déti, které nemaji zavazné poruchy chovani na zékladé rozhodnuti soudu.

e D¢t do zafizeni pfijimaji, tj. pfebiraji od predavajici osoby Feditel (popt. vedouci vychovatelka), socidlni pracovnice
a vychovatelé.

. Pfi pfijmu ditéte socidlni pracovnice, popi. Feditel zaFizeni nebo jina prebirajici osoba vyplni ,,Protokol o piijeti
ditéte do péce détského domova“™.

. Socialni pracovnice, popf. jind pfebirajici osoba bude od pfedavajici osoby pozadovat zejména:

a) pravomocné rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni vychovy nebo pfedbézného opatieni,

b) rodny list, osobni list, doklad o obCanstvi, obCansky pritkaz, cestovni doklad apod.,

¢) prikaz zdravotni pojistovny, zdravotni dokumentaci, potfebné l1éky a kontakt na stavajiciho pediatra
d) dokumentaci o dosavadni Skolni dochazce (katalogovy list, vysvédéeni),

e) je-li k dispozici, pak také IPOD zpracovany organem SPOD

f) pfipadnou penézni hotovost,

g) osobni véci ditéte.

e  Prebirajici osoba provede kontrolu fyzického stavu ditéte, pfevezme jeho osobni véci (o$aceni a obuti) a vyhotovi
seznam; pfipadné hracky, knihy, fotografie, telefon, tablet apod. ponecha ditéti.

. Reditel (popf. vedouci vychovatelka) provede s ditétem vstupni pohovor — seznami dit& s vnitinim fadem zafizeni,
zejména s jeho pravy a povinnostmi, s organizaci ¢innosti v zafizeni, projedna s ditétem jeho ptani, pfedstavy, zajmy,
vzajemnd ocCekavani; feditel jeste pfed piijetim ditéte rozhodne o jeho zatazeni do pfislusné rodinné skupiny a urc¢i ditéti
klicového pracovnika s vymezenim jeho role ve vztahu k naplnovani potieb ditcte.

e  Vychovatel/ka dale zabezpeci:

1. osobni hygienu ditéte a vstupni 1ékaiskou prohlidku smluvnim pediatrem,

2. pridéleni zakladni vybavy (hygienické potieby, lozni pradlo, obuv a oSaceni, $kolni poteby),

3. pridéleni pokoje, luzka a skfiné,

4. seznameni ditéte se zafizenim a jeho nejbliz§im okolim a pouci je o dodrzovani zakladnich pravidel bezpecnosti.

e O prijeti ditéte socialni pracovnice pisemné, telefonicky nebo elektronickou postou bezodkladné, nejpozdéji pfisti
pracovni den informuje piislusny soud, pfisluSny organ socidlné-pravni ochrany (pokud nebylo dit¢ ptfedano zatfizeni
zastupcem tohoto organu) a zdkonné zastupce ditéte.

. Prijeti ditéte Feditel zaznamena v centralni evidenci déti a v ptislusnych seznamech déti vydanych zafizenim.

eV prubchu adaptaéni faze, kterd Cini alespon mésic od pocatku umisténi, budou vychovatelé k noveé pfijatému ditéti
pfistupovat v maximalni mozné mire individualn¢:

po pfijeti predaji ditéti drobny darek a umozni uloZeni ¢i uschovani jeho osobnich véci

citlivym, lidskym pfistupem budou omezovat prvotni negativni projevy spojené s umisténim v zafizeni

poskytnou ditéti dostatek ¢asu na seznameni s prostfedim zatizeni, dal§imi détmi a zaméstnanci

v pocatcich pobytu v zafizeni zabezpeci zejména u mladsiho ditéte jeho doprovod pii pohybu po mésté, navstivi

dilezita mista ve méste, piip. se zacastni kulturni akce

seznamenim ditéte s tradicemi, uspéchy zatizeni, jeho akcemi apod. jej budou kladn¢ motivovat, v hodnoceni budou

upfednostiiovat kladné postoje

umozni ditéti Castéjsi styk se zakonnymi zastupci a osobami, na néz bylo dfive citoveé vazano

pfi osobni ndvstéve skoly poskytnou tiidnim ucitelim zakladni udaje a pozadaji je o €astéj§i vymeénu informaci o

ditéti, zejména ve vztahu k jeho zapojeni do kolektivu tfidy, pfipadnym vyukovym a vychovnym obtizim; dohodnou

vzajemny dal$i zpiisob komunikace

» v pribéhu adaptacni faze budou vychovatelé pozorné sledovat a dokumentovat vyrazné projevy ditéte, zjisti rozsah

jeho znalosti a schopnosti a poskytnou poté vedouci vychovatelce podklady pro zpracovani PROD.

YV VYVVVY
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2.2. Premist'ovani déti do jiného zafizeni nebo zafizeni jiného typu

e  Premistit dité do jiného zafizeni nebo jiného typu zafizeni miZze pouze piislusny soud.
. Pokud o pfemisténi zada dité, muze:
» samo sepsat zadost a samo ji odeslat pfislusnému OSPOD; vychovatelé, socialni pracovnice nebo Feditel jsou
povinni sd€lit ditéti adresu ptislusného OSPOD
» pozadat o sepsani a odeslani zadosti vychovatele, socialni pracovnici nebo Feditele, kteti jsou povinni bezodkladné
takto uginit 3
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. Pokud o pfemisténi zadaji zakonni zastupci ditéte:
» mohou sviij zamér projednat s Feditelem, jeho zastupcem, popt. socialni pracovnici nebo vychovateli; zminéni
zamestnanci jsou povinni zakonnym zastupciim poskytnout adresu prislusného OSPOD
» mohou sviij zamér projednat ptimo s organem socialné-pravni ochrany
. Pokud o pfemisténi zada zatfizeni, mize tak ucinit formou podani podnétu piislusnému OSPOD, OS, popt. OSZ, a to
zejména:
» na zakladé opravnénych zajmu ditéte
» na zaklad¢ opakovanych zavaznych negativnich projevll v chovani ditéte, které zafizeni nemize fesit v danych
podminkach bézné dostupnymi prostiedky (vyvhranénd agresivita, Sikana, trestna cinnost, vicecetné zneuzivani
navykovych latek, naprosté nerespektovani pokynii pedagogickych pracovnikii ...)
O navrh na pfemisténi ditéte podavaji fediteli vychovatelé popi. socialni pracovnice
O navrh na pfemisténi ditéte musi byt projednan nejprve vychovateli rodinné skupiny, ktefi jej pfedaji socialni
pracovnici a Fediteli; o podnétu k pfemisténi je poté rozhodnuto na jednani pedagogické rady
Q k internimu navrhu na pfemisténi se mohou vyjadfit kromé& samotného ditéte © i ostatni d&ti zejména v ramci
hodnoceni uvniti rodinné skupiny, na spolecné porad€ nebo prostifednictvim spoluspravy
. Doprovod pfi pfemisténi ditéte zabezpecuji predevs§im pedagogicti zaméstnanci, popf. socialni pracovnice.
e Na pfemisténi ditéte se adekvatné vztahuji pfislusna ustanoveni o propousténi déti ze zatizeni (viz 2.3.).

2.3. Propousténi déti véetné nezaopatienych osob ze zafizeni

e Reditel ukongi pobyt ditéte v zafizeni dle ustanoveni § 24 odst. 6 pism. a) aZ e) zakona &. 109/2002 Sb., v platném

znéni, a to:

a) jestlize soud zrusil Gstavni vychovu,

b) doséahne-li zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na povolani,

¢) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni
pfipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni moci,

e) po uplynuti 3 meésici od vykonavatelnosti pfedbézného opatieni u ditéte, nebylo-li pfed uplynutim této doby
zahdjeno fizeni ve véci samé.

e Reditel ukonci pobyt nezaopatiené osoby v zafizeni:

a) z podnétu nezaopatiené osoby na zaklad¢ ustanoveni ¢l. V odst. 2,3 ,,Smlouvy o prodlouzeném pobytu ...
b) z vlastniho podnétu na zakladé ustanoveni ¢l. V odst. 1 a 4 ,,.Smlouvy o prodlouzeném pobytu‘

e  Vychovatel/ka zabezpeci vyrovnani vzajemnych pohledavek mezi ditétem a zafizenim.

. Vychovatel/ka zabezpeci vybaveni ditéte osobnimi vécmi, obuvi a oSacenim, které dité v zafizeni uzivalo; v této
souvislosti zabezpeci podpis prebirajici osoby nebo samotné zletilé osoby v pfislusné dokumentaci.

e  Vychovatelé pripravi pro dité slavnostni rozlouceni; v pfipadé ukonceni pobytu nezaopatifenou osobou se na piiprave
slavnostniho rozlouceni tato sama podili.

. Socialni pracovnice, popt. Feditel vystavi ,,Protokol o propusténi ditéte z péce détského domova“.

. Predavajici osoba piebirajici osobé&, popf. pfimo nezaopatiené osobé propousténé z péce zatizeni predd zejména:

1. veskeré doklady (zejména rodny list),

2. prikaz zdravotni pojistovny, piip. potiebné 1éky (zpisob a termin pievzeti zdravotni dokumentace bude dohodnut
pfimo s pfislusnym pediatrem — kontakt na néj je uveden v pfedavacim protokolu),

3. dokumentaci o $kolni dochazce,

4. doklady ¢i materialy souvisejici s osobnim iétem ditéte (byl-li zfizen opatrovnikem z DDSJ),

5. osobni véci ditéte ¢i nezaopatiené osoby.

e  Vpfipad¢ nezaopatiené osoby reditel, vedouci vychovatelka, popi. socidlni pracovnice zabezpeci piedani vécné
pomoci nebo jednordzového penézitého piispévku.

. O propusteéni ditéte nebo nezaopatiené osoby socidlni pracovnice pisemné, telefonicky nebo elektronickou postou
bezodkladné, nejpozd¢ji piisti pracovni den informuje:

1. prislu$ny soud,
2. pfislusny orgén socialné-pravni ochrany,
3. zakonné zastupce (pokud sami nepfevzali dit¢ v zafizeni).

e  Propusténi z péce zafizeni Feditel zaznamena do centralni evidence déti a upravi seznamy déti vydané zafizenim.

e  Osobni spis ditéte socialni pracovnice v piipadé premisténi ditéte do jiného typu zafizeni pfeda prebirajici osobé,
v ptipadé zruSeni Ustavni vychovy nebo odchodu z péce zafizeni v pripadé nezaopatiené osoby pfipravi k archivaci
(,,spravni cast™ osobniho spisu zamétfena na agendu v souvislosti s podklady, stanovenim nebo vymahanim plateb
rodict je v archivu uloZena teprve po vyrovnani vsech pohledavek).
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2.4.

2.5.

Spoluprace s pfisluSnymi organy a dalSimi subjekty

Zatizeni zejména v ramci piijimani, pfemist'ovani a propousténi, ale i vychovy a vzdélavani déti jedna a spolupracuje
zejména s t€mito organy a institucemi:

a) organy socialné pravni ochrany déti:
= vytipovani vhodnosti umisténi daného ditéte
= vytvafeni podminek pro spole¢né ubytovani sourozenct
= vzajemna informovanost o pomérech na strané déti v zafizeni a rodinach
= vytipovani déti vhodnych k osvojeni nebo predani do péstounské péce
=  podani podnétu na prodlouzeni ustavni vychovy svéfence DD do 19 let
=  podani podnétu ke zruSeni ustavni vychovy, premisténi ditéte do jiné¢ho zafizeni nebo jiného typu zatizeni
= hlaseni o nadchazejicim propusténi ditéte nejméné 6 mesict pred jeho realizaci
= pomoc Vv ramci moznosti pii ziskani ubytovani, popt. zamestnani v misté trvalého bydlisté nezaopatiené osoby
pii opusténi zatizeni
b) okresnimi soudy
= podani podnétu k prodlouzeni ustavni vychovy do 19 let prostfednictvim OSPOD
= podani podnétu ke zruseni ustavni vychovy prostiednictvim OSPOD
= podani zpravy o ditéti
¢) Skolami viz kap. 3.2.
d) statnim zastupitelstvim kontrolujicim zejména dodrzovani piislusnych ustanoveni zakona ¢. 109/2002 Sb.
e) prislusnym diagnostickym ustavem v bodech stanovenych zdkonem ¢. 109/2002 Sb.
f) neziskovymi organizacemi majicimi v hlavni naplni ¢innosti zejména pomoc détem odchazejicim ze zatizeni

S uvedenymi organy a dal§imi subjekty za zafizeni jednaji:
1) teditel

2) vedouci vychovatel/ka

3) socialni pracovnice

Zajistovani pomoci pii propusténi ze zafizeni

Pted odchodem ze zafizeni je nezaopatiené osob¢:

» socialni pracovnici, popi. Feditelem ¢i vedouci vychovatelkou zafizeni zprostfedkovano jednani s pfislusnym
organem socialné-pravni ochrany

» socialni pracovnici, popf. Feditelem ¢i vedouci vychovatelkou zafizeni ve spolupraci s pfisluSnym organem
socialné-pravni ochrany poskytnuta poradenskd pomoc spojena se zajisténim bydleni a prace

» socialni pracovnici, popt. Feditelem ¢i vedouci vychovatelkou zafizeni poskytnuta poradenskd pomoc spojena
s pfehledem kontaktl na pfislusné organy statni spravy, samospravy a instituce, na néz se mize obratit v pfipadé
nahlych a krizovych situaci

Pted odchodem ze zafizeni je nezaopatiend osoba pribézné pfipravovana na pfechod do samostatného zivota mj.

poskytnutlm informaci zejména o:
moznostech pfipadného dalsiho vzdélavani

— moznostech dostupného budouciho ubytovani

— moznostech spravy financi (penézni ustavy) a finan¢ni podpory, napt. davkach statni socialni podpory

— dulezitych ustanovenich zakoniku prace v souvislosti s pfijetim do pracovniho poméru

— povinnostech obCana v souvislosti se zdravotnim a socidlnim pojisténim
pristupu ke zdravotnim sluzbam

Pti odchodu ze zafizeni jsou nezaopatiené osob¢ socidlni pracovnici vySe uvedené informace piedany v pisemné

podobgé.

Po odchodu ze zafizeni je zletilé osobé:

» poskytovana socialni pracovnici, Feditelem ¢i vedouci vychovatelkou, popt. dalsimi vychovateli poradenska

pomoc pii feseni tizivych Zivotnich situaci

Zatizeni mize pfijmout zpét do své péce nezaopatienou osobu pripravujici se na budouci povolani, kterd v dobé

dosazeni zletilosti pobyt v zafizeni ukoncila, a to na zékladé smlouvy uzaviené mezi zafizenim a touto nezaopatienou

osobou nejpozdéji do 1 roku od ukonceni jeji ustavni vychovy.

Nezaopatiena osoba odchazejici z péCe zafizeni muze vyuzit pomoci zafizeni i formou moznosti ubytovani na

pfechodnou dobu za stanovenych podminek na zaklad¢ podnajemni smlouvy ve ,,startovacim byté* (viz kap. 4.2.).

Zatizeni usiluje, je-li to mozné, o udrzeni kontaktd s byvalymi svéfenci, umoziiuje jim navstévy, telefonicky kontakt,

zastupci zafizeni se ucastni aktivit byvalych svéfencti, jsou-li pozvani apod.

Reditel zatizeni zaznamenava v této souvislosti dostupné informace (kontakt, nav§tévy, uspéchy, zaméstnani ...).




3) Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zaFizeni

3.1. Organizace a planovani vychovnych ¢innosti

e Vychovnou praci s détmi realizuji pedagogicti pracovnici zafizeni: feditel, vedouci vychovatel/ka, vychovatelé.

e  Pomocné vychovné prace, rutinni obsluzné prace a no¢ni dohled vykonavaji asistenti pedagoga.

e  Poradnim organem feditele je pedagogicka rada, kterou tvoii pedagogi¢ti zameéstnanci.

» dle projednavanych skutecnosti se jednani u€astni t€z socialni pracovnice

» pedagogickou radu svolava feditel zafizeni, zpravidla ¢tvrtletné nebo dle akutni potieby

. Bézné provozni a organizacni zalezitosti, dulezité informace, rozpis pracovni doby, zastupovani, ¢erpani dovolené,
materialni pozadavky apod. jsou feseny na pracovnich poradach svolanych feditelem ¢i vedouci vychovatelkou nebo
dle charakteru zafizeni jsou feSeny pribézné individualné.

e  Zéikladnim dokumentem vychovné vzdélavaci prace v zatizeni je Skolni vzdélavaci program, z néhoz vychazi dalsi
dokumentace vychovné vzdélavaci ¢innosti v zafizeni:

a) Ramcovy roc¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti, ktery stanovi obecné tkoly v ramci jednotlivych vychovné
vzdélavacich oblasti piedevs§im pedagogickym pracovnikim vcetné zodpovédnosti a termint jejich plnéni, je
soucasti Planu prace na piislusny skolni rok, ktery sestavuje feditel a projednava jej se cleny pedagogické rady.

b) Rocni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti zpracovany jiz konkrétné pro kazdé dité zvlast je soucasti Programu
rozvoje osobnosti kazdého ditéte a stanovi, ¢eho je nutno pfi praci s konkrétnim ditétem dosahnout v ramci jeho
veékové kategorie v daném Skolnim roce.

c) Meésiéni plan vychovné vzdélavaci €innosti, ktery je soucasti Evixu, urCuje, jakych konkrétnich cild ma dité
dosahnout z hlediska svého rozvoje v daném kalendainim meésici.

d) Tydenni program slouzi k planovani konkrétnich vychovné vzdélavacich a zdjmovych aktivit daného ditéte
v konkrétnich dnech pfislusného tydne.

e Ze Skolniho vzdélavaciho programu vychézeji vychovatelé pii zpracovani Programu rozvoje osobnosti (dile jen
,,PROD) jednotlivych déti. PROD je zpracovan vzdy po skoncéeni adaptacni faze po pfijeti ditéte do péce zafizeni, a to
pro danou vékovou kategorii a zahrnuje vSechny oblasti, do nichz je vychovné vzdélavaci prace s konkrétnim ditétem
véetné zisku klicovych kompetenci soustiedéna. PRO je vzdy pisemné vyhodnocovan vychovateli ke konci ptislusného
§kolniho roku. S vyhodnocenim je seznameno kazdé dité, které jej podepisSe. Pro déti s jakymkoliv druhem postizeni je
obsah vychovné vzd€lavaci ¢innosti tmérné snizen tomuto handicapu.

. Soucasti PROD jsou pracovni listy, které obsahuji:

a) zakladni oblasti vychovné vzd€lavaci Cinnosti,

b) prifezova témata (ve zkratkéach),

c) konkrétni dil¢i tikoly dané oblasti pro ptislusnou vékovou kategorii,

d) ptehled plnéni klicovych kompetenci (uvadénych ve zkratkach):

. Soucasti PROD je rovnéz posouzeni ditéte podle § 2 odst. 10 a 11 zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni, které
realizuji pedagogiéti pracovnici v sou¢innosti s odbornym pracovnikem DDU nejméné jedenkrat v roce.

e  Vedouci vychovatelka a feditel kontroluji plnéni pfedchozich ustanoveni podle planu hospita¢ni a kontrolni ¢innosti.

3.2. Organizace vzdélavani déti

. Zatazovani déti do skol, spoluprace zafizeni se Skolami:

» Pred piichodem ditéte do zafizeni v ramci jednani s ptislusnym OSPOD zjisti Feditel, popf. socialni pracovnice
udaje souvisejici se Skolni dochdzkou ditéte (druh skoly, ro¢nik, rok Skolni dochédzky, povinny jazyk, ptipadny druh
vyvojové poruchy u€eni apod.).

» Pred prichodem ditéte plniciho povinnou $kolni dochazku projedna Feditel se ,,spadovou‘ §kolou moznost piijeti
ditéte ke studiu, pokud zdkonny zastupce netrva na umisténi do Skoly jiné.

» V den zahdjeni Skolni dochazky doprovazi déti do dané skoly vychovatelé, popt. Feditel.

» S prislusnou skolou jednaji:

a) ve vécech zasadni dilezitosti s feditelstvim dané Skoly pouze Feditel, vedouci vychovatelka, popf. socialni
pracovnice (v dob¢ zastupovani feditele i pfislusny zastupujici zaméstnanec),

b) v béznych vécech tykajicich se zejména prospéchu, chovani, ti¢asti déti na akcich Skoly a jejich Ghrady, Gcasti
déti v zajmovych utvarech Skoly, zabezpeceni Skolnich potieb a v rdmci omlouvani nepfitomnosti déti ve
vyucovani vychovatelé piislusné rodinné skupiny, kteti vysledky jednani pisemné zaznamenavaji do Evixu.

e Vzdélavani déti se uskutectiuje pfedevsim vzdélavanim ve Skolach:

a) déti predskolniho véku navstévuji zejména détskému domovu nejblizsi matetské skoly,

b) v pripad¢ odkladu povinné skolni dochazky o néj zada zafizeni prostiednictvim feditele na zakladé odborného
vySetieni a nasledného doporuceni PPP a pisemného souhlasu zakonnych zastupct déti,

¢) povinnou $kolni dochazku déti plni v zakladnich Skolach na izemi mésta Hranice,

d) ke stfedoskolskému studiu se déti piihlasuji individualné a svobodné zejména na zaklade:
1. studijnich vysledkil v ZS a doporuéeni vychovného poradce piisluiné §koly
2. projednani v pedagogické radé zafizeni a doporuceni vychovatell rodinné skupiny, popf. feditele



3.3.

3. vlastniho zajmu ditéte véetné poznatki podpotfenych navstévou dané Skoly v rdmci ,,Dnti otevienych dvefi‘
4. konzultace se zakonnymi zastupci ditéte a jejich pisemného souhlasu (pfihlaska ke studiu)

Na vzdélavani ve Skolach navazuje vzdélavani v rdmci zafizeni zaméfené zejména na rozvoj praktickych dovednosti a
schopnosti, které je rozpracovano ve Skolnim vzdélavacim programu, konkrétné pak v jednotlivych pracovnich listech
do 15 oblasti pro 4 vekové kategorie (od 3 do 6 let, od 6 do 11 let, od 11 do 15 let, od 15 do 18 let) a to:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

osobni hygiena

péce o odév, obuv

pracovni vychova, domaci prace

provoz domacnosti

zaklady vafeni, zdrava vyziva

¢lovek, zdravi a nemoc

rodinna, sexualni vychova

technické komunikacni prostredky a zplisoby vyuziti
esteticka vychova

10) environmentalni vychova

11) télesna vychova a sport

12) obcan a spolecnost

13) mravni vychova, spolecenské chovani

14) vychova ke vzdélavani, sebevzdélavani, volba povolani
15) ochrana ¢loveka v souvislosti s Castymi riziky

Cinnosti v ramci pfipravy na vyucovani jako tispésného predpokladu piipravy na povolani a s tim souvisejici schopnosti
obstat na trhu prace:

>

>
>
>

Y VY

pfiprava na vyucovani bude realizovana denné¢ mimo dny pracovniho klidu, svatkl a prazdnin

po prichodu ze skoly bude détem pted ptipravou na vyucovani poskytnuta adekvatni doba na odpocinek

pfiprava na vyucovani bude probihat s vyjimkou skupinovych forem prace prevazné individualn€ pod vedenim a za
pomoci pedagogickych pracovnikil

v ramci kazdodenni pfipravy na vyucovani bude kladen dtraz na kontrolu zakovskych knizek (vychovatelé budou
min. 1 x tydné parafovat), popt. denickt s tkoly, vypracovani zadanych domacich tkolu (predev§im pisemnych) a
ptipravu Skolnich potieb

pfipadna zjisténa vychovna opatfeni ulozena skolou budou pisemné evidovana v knize denni evidence

zvlastni pozornost pii piiprave na vyucovani bude vénovana zejména zakiim s vyvojovymi poruchami uceni, zakiim
prvnich ro¢nikl a zakim talentovanym

v ptipadé aktualnich potieb déti — zaka plnicich povinnou Skolni dochazku (napf. slabsi prospéch, pfiprava do vyuky
ciziho jazyka apod.) bude probihat individualni doucovani pod vedenim feditele zatizeni, vychovatele s adekvatni
znalosti ciziho jazyka nebo lektora s pfislusnou kvalifikaci

Cinnosti v ramci piipravy na samostatny, plnohodnotny Zivot po ukonéeni pobytu v zafizeni (sebeobsluha,

sobéstacnost, orientace ve spolecnosti a jejich projevech apod.):

>

Y

YV VVV

ptiprava bude realizovana formou vychovné vzdélavacich Ginnosti (dale ,,VVC*) podle SVP a PRO kazdého ditste
v oblasti védomosti, schopnosti a praktickych dovednosti stanovenych jednotlivymi ,,vychovami® (obsazeny
v pracovnich listech SVP) se zaméfenim na dosaZeni stanovenych kli¢ovych kompetenci, které jsou rozpracovany
ve tiech vékovych kategoriich pro vSechny ,,vychovy*

vychovatelé budou na zakladé pokynu vedouci vychovatelky prubézné zarazovat stanovena témata do mési¢nich
plant VVC a nasledné do tydennich programi rodinnych skupin

k VVC budou vychovatelé¢ ¢erpat informace z dostupnych zdrojii (odborné publikace, internet, poznatky ze
seminari ...)

VVC bude probihat s diirazem na praktické &innosti a praktické vyuziti

VVC bude vzdy prokazatelnd podloZena piislusnym materidlem, pomickami, informacemi apod.

pochopeni a zapamatovani ptedanych poznatkt détmi bude vychovateli ovéfovano zejména pisemnou formou (testy,
dotazniky apod.)

uspésné splnéni jednotlivych tkoll a dosaZzeni pfisluSnych kompetenci budou vychovatelé pisemné evidovat
v pracovnich listech PRO kazdého ditéte, aby nedochazelo

a) kneucelnému opakovanému zarazovani vychovatelem oblibenych aktivit,

b) uzavirani pfislusnych témat bez prokazatelné ¢innosti vedouci k dosazeni ptislusné kompetence

Organizace zajmovych ¢innosti

V ramci vedeni déti k i¢elnému vyuzivani volného ¢asu zafizeni vytvari vSem détem podminky pro jejich zajmovou
¢innost Ucasti v riznych dostupnych formach mimoskolnich aktivit. Déti se mohou Gc¢astnit zajmové ¢innosti v zafizeni,
ve Skolach a ve specializovanych zdjmovych utvarech.

)

V zafizeni se mohou déti ucastnit individualni i fizené z4jmové ¢innosti pod vedenim odbornych pracovniki, véetné
zaméstnancl externich, v zavislosti zejména na Case stanoveném v organizaci dne, materialnich a prostorovych
podminkach a na odbornosti vedouciho utvaru.

a) v ramci individudlni zdjmové ¢innosti mohou déti ve svém osobnim volnu provozovat zejména:




Q stolni a jiné hry véetné her na PC ¢i tabletech, vytvarnou nebo pracovni cinnost s materialem (keramika,
drevo ...), Cetbu, poslech a sledovani audiovizualni techniky, dostupné pohybové a sportovni aktivity
v budové i mimo zarizeni (posilovna, kolo, in-line, micové hry, brusleni...) véetné tanecnich aktivit, hru na
hudebni nastroje apod.
= vychovatelé ptjcuji détem na pozadani potiebny materidl a pribézné dohlizeji na bezpecnost déti
= 0 této i nahodilé formé Cinnosti si déti rozhoduji samy
b) v ramci fizené zajmové ¢innosti mohou déti pod odbornym vedenim provozovat zejména:
Q praci na PC ci tabletech (s internetem), vytvarnou cinnost, hudebni ¢innost, sportovni cinnost (plavani, jizda
na kole, turistika ...), tanecni aktivity, vyuku cizich jazyki apod.
= tato fizend Cinnost podléha ¢asovému planu
= odborni pracovnici zabezpecuji ¢innost potfebnym materialem a dohlizeji na bezpecnost déti
2) Ve skoléch se déti mohou Gcastnit nabizené zajmové ¢innosti po projednani s vychovateli své rodinné skupiny.
» vychovatelé projednaji se skolou tcast ditéte v nabizeném "krouzku", pfipadné materialni zabezpeceni vcetné
pfipadné tihrady nakladt a vSechny dalsi podminky, napt. sledovani dochazky a omluvy neptitomnosti
3) Ve specializovanych zajmovych utvarech se mohou déti ucastnit zajmové Cinnosti na zakladé svého zajmu a
projednani s vychovateli své rodinné skupiny.
» vychovatelé budou détem pfi vybéru zdjmovych Gtvarl napomocni; vybér zajmovych utvari realizuji zpravidla
pocatkem Skolniho roku a v pololeti (s vyjimkou nové ptichozich déti do zafizeni)
» vychovatelé ovéri, zda zajmovy utvar vlastni prislusnou akreditaci pro svou ¢innost
» vychovatelé osobnim kontaktem s vedoucim zajmového utvaru zjisti vSechny podminky ucasti ditéte v Gitvaru a
domluvi zplisob vzajemné komunikace, zejména z ditvodu prehledu o ucasti ditéte v utvaru
» vychovatelé projednaji moznost thrady nakladd za ucast v zajmovém utvaru v zavislosti na jeji vysi s vedouci
vychovatelkou a po schvaleni feditelem zabezpeci jeji thradu; jeji vysi predtim zahrnou do ,,mési¢niho rozpoctu*
rodinné skupiny
» vychovatelé jsou povinni zabezpecit doprovod déti do i ze zajmového ttvaru v zavislosti na jeho dostupnosti a
schopnosti déti samostatného pohybu mimo zatizeni
— v ptipad¢ doprovodu jsou vychovatelé povinni vykonavat nad détmi nalezity dohled (pt. v Sokole)

3.4. Systém prevence rizikového chovani

Systémem prevence rizikového chovani (dfive socialné patologickych jevil) se podrobné zabyva Minimalni preventivni
program (dale jen ,,MPP*) zafizeni.

Osoby povétené realizaci prevence v této oblasti jsou: rFeditel, Skolni metodik prevence, vychovatelé a soc. pracovnice.
Vsichni uvedeni pracovnici se béhem c¢innosti s détmi v ramci systému prevence rizikového chovani zaméfuji na
vzdélavaci Cinnost, sledovani a rozbor s naslednymi moznymi opatfenimi zejména v oblasti pravidelného koureni
cigaret, zneuzivani alkoholu a jinych drog, zdaskoldctvi, hrubého chovani, agresivity a Sikanovani.

V pripadech, kdy chovani ditéte ponese znaky trestné cinnosti, bude jeho chovani oznameno prislusnému oddelent
Policie CR.

Prislusni pracovnici v oblasti prevence vyuzivaji zejména formy:

a) vychovné vzdélavaci ¢innosti v jednotlivych oblastech dle planu VVC,

b) besed ¢i pripadnych komponovanych poradi,

¢) vikendovych pobyti a prazdninovych rekreaci,

d) volnocasovych aktivit.

V ramci realizace forem MPP lze vyuzivat i externi spoluprace zejména s:

a) dorostovym lékafem (prubézna péce, prednasky, besedy),

b) Méstskou policii (ndhodny dohled, vzajemna informovanost, ukazky, besedy),

¢) Policii CR (0zndmeni a nasledné Setieni, prednasky, besedy),

d) PPP (odborna vysetieni, poradenska péce, spoluprace s okresnim metodikem prevence rizikového chovani),

e) krajskym a okresnim $kolnim koordinatorem prevence,

f) orgéany socidlné pravni ochrany déti (spoluprace se socidlnimi pracovnicemi a kuratory pro mladez),

g) détskym psychiatrem a klinickym psychologem (odborna vysetienti),

h) zakonnymi zastupci.

Kazdy ze zaméstnancu, ktery ma divodné podezieni nebo zjisti vyskyt rizikového chovani u déti a nezaopatfenych
osob v zafizeni, je povinen o nich bezodkladné informovat feditele zafizeni. Postup zaméstnanct pii prokazatelném
zjisténém vyskytu rizikového chovani upravuji MPP a zejména Interni metodické pokyny pro uspésné zvladnuti
krizovych a mimotadnych situaci.

Skolnim metodikem prevence je feditelem jmenovany pedagogicky pracovnik - vychovatel s piislusnou kvalifikaci;
v ptipadé jeji absence mu bude umoznéno splnit pozadované kvalifikacni piedpoklady studiem k vykonu
specializovanych ¢innosti.




4) Organizace péce o déti v zarizeni

Veskera organizace péce o déti v zafizeni probiha v souladu se ,,Standardy kvality péce o déti ve Skolskych zafizenich pro
vykon ustavni vychovy a ochranné vychovy a preventivné vychovné péce.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Zatazeni déti do rodinnych skupin

Do rodinnych skupin déti zatazuje Feditel v souladu s ustanovenim § 4 odst. 4 pism. a) zdkona ¢. 109/2002 Sb.,
v platném znéni a po konzultaci s vedouci vychovatelkou a socialni pracovnici, a to zejména v souvislosti:

1) s volnou kapacitou piislusné rodinné skupiny

2) sumisténim sourozencl v zatizeni

3) dosavadni skladbou déti v rodinné skupiné

4) osobnosti vychovateld dané rodinné skupiny.

Kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky

Zatizeni v soucasnosti disponuje dvéma samostatnyma bytovyma jednotkami (byt 1 + 1, Nadrazni 1261 a byt 2+1 kpt.
Jarose 1350, kter¢ slouzi jako ,,startovaci byty” pro nezaopatfené osoby odchézejici z péce zatizeni.
» podndjemni smlouva mize byt uzaviena, pokud osoba odchazejici z péce zafizeni:

1) souhlasi s podminkami podnajemni smlouvy,

2) ma k dispozici penézni prostfedky na uhradu plateb spojenych s uzivanim bytu,

3) ma vzhledem k dal$im moznym uchazeclim obtiznéjsi ,,startovaci podminky* v oblasti ubytovani,

4) prokazovala béhem svého pobytu v zafizeni dostatecnou miru Usili a schopnosti v souvislosti se svym budoucim

osamostatnénim.

V piipadé, ze z péce zafizeni v dané dob¢ neodchazi zadnd nezaopatfena osoba, lze bytovou jednotku vyuzit jako
,,Cvicné samostatné bydleni* pro nezaopatiené osoby setrvavajici doposud v péci zafizeni a pripravujici se studiem na
budouci povolani stim, ze uhradu souvisejicich plateb realizuje zafizeni ze svych provoznich prostiedki a
sponzorskych dart.
» smlouva o uzivani bytu v ramci ,,cvicného samostatného bydleni® miize byt uzaviena, pokud nezaopatiena osoba:
1) souhlasi s podminkami smlouvy,
2) ftadné se pfipravuje studiem na budouci povolani,
3) zvlada potfebné prvky sebeobsluhy souvisejici s fadnym uzivanim ,,cvi¢ného bytu®.

Ubytovani déti

a) prostorové podminky zafizeni tvoii zejména:
O pokoje (loznice) déti, 4 obyvaci pokoje spojené se 4 kuchyitkami rodinnych skupin, spoleéna jidelna aj.
O socialni a hygienicka zafizeni (4 koupelny, 4 kabinky WC pro chlapce, 4 kabinky WC pro divky)
O sklad lozniho pradla, sportovni sklad — kazda RS ma svij vlastni

b) wnitini vybaveni

Q v pokojich déti jsou umistény postele se samostatnym tloznym prostorem, skiiné pro ulozeni oSaceni, noc¢ni
stolky, psaci stoly a zidle, police pro ulozeni knih a hracek, svitidla; déti si mohou své osobni véci uzamykat

Q v obyvacich pokojich jsou umistény sedaci soupravy, stolky a bézny domdaci nabytek k ulozeni hracek, knih,
audiovizualni techniky apod.
= za udrzbu obyvacich pokoji odpovidaji vychovatelé prislu$né rodinné skupiny
= piislu$né navrhy na pofizeni, opravy a vyfazeni podavaji prostfednictvim ucetni fediteli zafizeni
= vesker¢ zjisténé Skody a zavady neprodlené ohlasuji a kontroluji jejich odstranéni; odpovidaji rovnéz za ulozeni

a aktualizaci inventarnich seznamtl.

Materialni zabezpeceni

Za veskeré potfebné materialni zabezpeCeni a vybaveni déti odpovidaji vychovatelé, ktefi je pofizuji z penéznich
prostiedkii poskytovanych rodinnym skupindm formou zuctovatelnych meésic¢nich zaloh pokladni, a to na zakladé
zpracovanych mesi¢nich planti k zabezpeceni provozu rodinné skupiny odsouhlasenych feditelem, vedouci
vychovatelkou a ucetni.
K materidlnimu vybaveni déti patii zejména:
a) hygienické potfeby (zubni kartacky, kalisky, zubni pasty, Sampony, hiebinky apod.) a kosmetické ptipravky

O hygienické potfeby a kosmetika jsou pofizovany z rozpoctu rodinné skupiny

O ,bézna kosmetika“ je pofizovana prubézné, ,nadstandartni kosmetika* mtize byt soucasti osobnich dart
b) obuv, pradlo, oSaceni a jeho soucasti

O zanakup, evidenci, Udrzbu (prani, zehleni), opravy a vyfazeni obuvi, pradla, oSaceni a jeho soucasti odpovidaji

vychovatelé v tésné spolupraci s asistenty pedagoga




= vychovatelé nakupy realizuji zejména podle skutecnych poteb déti, roéniho obdobi a aktualnich cen
= déti jsou dle moznosti nakuptim pritomny, star$i déti si mohou vybrané zbozi po dohod¢€ nakupovat samy
= vyychovatelé vedou déti k aktivni péCi o obuv, pradlo, oSaceni a jeho soucasti; starSi déti a zejména
nezaopatiené osoby si mohou své oSaceni a pradlo prat a zehlit samy; témto détem lze jako motivacni prvek
v zavislosti na rozpoc¢tovych moznostech umoznit nakup ,,drazsiho* obuti a oSaceni
= o stavu obuvi, pradla, oSaceni a jeho soucasti vedou vychovatelé operativni evidenci
= vpiipadé¢ ztraty nebo neodstranitelného poskozeni vychovatelé informuji prostfednictvim vedouci
vychovatelky ucetni a zabezpeci vyfazeni véci dle pravidel stanovenych ziizovatelem
¢) skolni potfeby a pomicky
O skolni potieby a pomuicky podle pozadavki skol si zajist'uji RS samy
d) potieby pro vyuziti volného Casu a rekreaci
O zanakup, evidenci, udrzbu a vyfazeni potieb pro vyuziti volného Casu a rekreaci odpovidaji vychovatelé
= piisluSnymi potiebami jsou zejména hracky, hry, knihy, casopisy, material pro vytvarnou cinnost, hudebni
nastroje, sportovni potreby a material (mice, brusle, koleckové brusle, lyze, skateboardy, kolobézky, kola,
pomiicky pro posilovani, batohy, spact pytle, matrace, deky, turistickeé jidelni soupravy apod.) apod.
e) vlastni elektrické a tepelné spotiebice mohou déti a nezaopatiené osoby vlastnit s védomim feditele; jejich pouzivani
je mozné jen s jeho svolenim na vyhrazenych mistech a s platnou revizi dle ptisluiné CSN
Q jejich ulozeni je véci dohody déti s vychovateli rodinné skupiny

4.5. Penézni prostiedky déti

e  Penézni prostiedky déti mohou tvofit zejména sirotci diichod, vyzivné, kapesné, penézni dary, prijmy za praci
z praktického vycviku, prijmy za prilezitostnou pracovni ¢innost, stipendia, podpory a prispévky z prostiedkii nadaci,
spolkit apod., jednordzovy penézity prispévek.

» détem do 15 let v€ku neni dovoleno realizovat jakoukoliv formu pracovni ¢innosti za tielem vydélku, déti starsi 15
let, které ukoncily povinnou $kolni dochézku, ji mohou realizovat po konzultaci s vychovateli RS

» penézni prostredky se ukladaji détem na jejich osobni ucty, maji — li je zfizeny; k manipulaci s prostiedky na uétech
davaji souhlas osoby zodpovédné za spravu uctu (zakonni zastupci, opatrovnici)

» po dohodé¢ s vychovateli si déti mohou své penézni prostfedky (zejména kapesné) uschovat v pfiru¢ni pokladné
rodinné skupiny nebo po dohodé s vedouci vychovatelkou i v trezoru zafizeni, popf. v kancelati feditele

4.6. Systém stravovani

. Stravovani déti se fidi zejména piisluSnymi ustanovenimi platného pravniho piedpisu. 7
Stravovani déti je ve dnech od pondé€li do patku zabezpecovano provozem vlastni §kolni jidelny.

Priprava kazdodennich svacin, vecefi a celodenni pfiprava stravy o sobotach, ned€lich a ve svatek je zabezpeCovana
vychovateli rodinnych skupin za pomoci déti.

. Do prostor kuchyné SJ maji ptistup pouze osoby s platnym zdravotnim prikazem; déti mohou do kuchyné vstupovat
vyjimeéné pouze v doprovodu pifislusné odpovédné osoby, a to vybaveny ptislusnymi OOPP.

. Stravovani déti zahrnuje v Casech stanovenych v organizaci dne snidani, presnidavku (,.8kolni svacinu®), obéd,
odpoledni svacinu, veceti a dopliitkovou stravu pro déti starsi 15 let; za dodrzovani pitného rezimu (viz provozni fad)
jsou odpovédni vychovatelé (vzhledem k dostupnosti kvalitni pitné vody v kuchyikach neni nutno fesit specificky).

e  Obéd se ve dnech pondéli az patek podava v jidelné, ostatni jidla véetné ob&édl a vedefi o sobotach a nedélich lze
konzumovat v prostorach kuchynék rodinnych skupin; vychovatelé kontroluji, aby déti neodnasely jidlo do svych
pokoji, a to zde neuschovavaly.

e  Pokud dit¢ odmita stravu, at’ jiz pro nevolnost, popf. z nabozenskych divodd, jako protest nebo protoze mu nechutna,
nelze jej do jidla nutit. Neodebrana strava mtize byt uschovana pouze v souladu s pfislusSnymi hygienickymi piedpisy.
V téchto ptipadech ucini ptislusni vychovatelé¢ zapis do Evixu, neprodlené informuji feditele a vedouci vychovatelku ¢i
socialni pracovnici, ktefi dle zdvaznosti situace (Cetnost odmitani jidla, psychicky a somaticky stav daného ditéte ...)
informuji ptislusného 1ékate — pediatra, zdkonné zastupce, popf. orgdn socialné pravni ochrany.

. Potraviny a néapoje déti a zaméstnanclti nelze uschovavat v prostordch kuchyné zafizeni, ale pouze v lednicich
umisténych v kuchynkach rodinnych skupin.

e  Vydej doplitkové stravy realizuji vychovatelé do 20. hodiny v kuchyiice rodinné skupiny, ve vyjimecnych piipadech
(napf. pozdni navrat z vecerni ¢i celodenni akce) pozd¢ji i asistenti pedagoga konajici no¢ni sluzbu.

-8 yyhlagka ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovéni, v platném znéni



4.7.

Zletilé nezaopatfené osoby v péci zafizeni jsou vedeny pievazné k samostatné ptiprave stravy. Pokud tyto nezaopatiené
osoby po dohod¢ se zafizenim pobyvaji mimo zafizeni v prostfedi, v némz nemaji zajisténo stravovani, poskytne jim
zafizeni penézni prostfedky v hodnoté odpovidajici vysi stravovaci normy na den.

Postup v pfipadé ut€ku ditéte ze zatizeni

V piipadé nedovoleného opusténi zafizeni ditétem jsou bezodkladné po zjisténi a ovéfeni, Ze se jedna o Gtek, odpoveédné

osoby (vychovatelé, asistenti pedagoga, socialni pracovnice) povinny nahlasit tuto skute¢nost:

1. ptislusnému obvodnimu oddéleni Policie CR,

2. ftediteli zafizeni, popf. vedouci vychovatelce

nejpozdéji v nasledujici pracovni den rovnéz:

3. organu socialné-pravni ochrany piislusnému podle mista trvalého pobytu déti (osob odpovédnych za vychovu),

4. prislusSnému soudu,

5. osobam odpovédnym za vychovu.

V piipade, Ze se dit¢ nevrati ze Skoly po oveéfeném konci vyu€ovani, a to nejpozdéji do 17. hodiny, jsou pedagogicti

pracovnici konajici pfimou vychovnou praci (vychovatelé, popf. asistenti pedagoga) povinni ihned prosetfit vSechny

okolnosti nenavratu, poté je postupovano jako v piipad¢ uteku.

Pokud se dit¢ nevrati do zafizeni ve stanoveném Case, nahlasi pedagogicky pracovnik (vychovatel/ka, popf. asistent

pedagoga) tuto skuteénost Policii CR, zejména, jde-li o dité:

a) unéhoz lze predpokladat, Ze se do zafizeni dobrovolné nevrati,

b) jehoz nendvrat by mohl souviset s ohrozenim jeho bezpeénosti, zdravi ¢i zivota,

a to neprodlené, dle konkrétni situace vS§ak nejpozdéji do 24. hodiny vecerni.

> v ptipadé nevraceni se ditéte v Sase stanoveného navratu ve 24% hodin a pozdéji (povoleno pouze feditelem), bude
tato skute¢nost nahlagena Policii CR po prosetieni okolnosti nejpozdé&ji po 30 minutdch od doby stanoveného asu
navratu do zafizeni

V piipadé pozadavku ze strany Policie CR na osobni projednani se piisluiny pedagogicky pracovnik, pokud to

provozné-organiza¢ni podminky zafizeni dovoli, dostavi na obvodni oddéleni Policie CR; Policii CR je zadouci predat

fotografii ditéte, popis osoby a tidaje 0 mozném sméru utéku ¢i predpokladaném pobytu ditéte.

V piipad€ nenavratu ditéte z navstévy zakonnych zastupct ¢i jinych osob proveéri vychovatel/ka, socialni pracovnice

nebo Feditel diivod nenavratu, a to telefonicky, pisemné nebo osobni navstévou; je nutno informovat téz organ socialné-

pravni ochrany a Policii CR piislusné podle mista trvalého bydliité zakonnych zastupcti nebo jinych osob.

V piipadé vypatrani ditéte po utéku ze zafizeni a jeho piedani zpét do péce zafizeni je osobou opravnénou k prevzeti

ditéte socialni pracovnice, popi. feditelem povétreny pedagogicky pracovnik.

Zatizeni neni mistem oficidlniho zachytu pro déti na Gtéku z jinych zafizeni; vychovatelé ¢i asistenti pedagoga nejsou

opravnéni takové dité pievzit do péée zaiizeni (v ptipadé osloveni o pievzeti takového ditéte napt. Policii CR o tom

ucini zapis do Evixu).




5) Prava a povinnosti déti

5.1. Prehled prav a povinnosti déti

1) Dité s nafizenou ustavni vychovou ma pravo:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

2

h)

Q

na zajisténi plného pfimého zaopatteni,

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

na respektovani lidské dustojnosti,

na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich sourozenct,

na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho schopnostmi, naddnim a
potfebami,

na svobodu nabozenstvi, pti respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu usmériiovat dit€ v mite
odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem, ustanovenym pro
fizeni podle zvlastniho zdkona ® bez piitomnosti tfetich osob, a za timto u¢elem piijimat a odesilat korespondenci
bez kontroly jejiho obsahu,

ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou zékazu ¢i omezeni
v ramci opatieni ve vychové, stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb.,

obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a pozadovat, aby podani
adresovand pfislusnym statnim organtim, organlim uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li
povéteny vykonem socialné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovniklim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto zadosti, stiznosti, navrhy a podéni je zafizeni
povinno evidovat,

vyjadfit svlij ndzor na zamyslend a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji; ndzorim ditéte musi byt vénovana
patficna pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskute&nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem OSPO, zamé&stnancem CSI,
ministerstva nebo organu kraje, a to bez piitomnosti dalsich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,

na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami za podminek stanovenych
zékonem ¢. 109/2002 Sb., a to formou korespondence, telefonickych hovorii a osobnich navstév,

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou uvedeny v pismenu n), pokud
nedoslo k zakazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve vychove stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb.

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za celem vychdzky (osobniho volna), pokud
se jedna o dité starsi 7 let veku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychové stanovenych
zakonem ¢. 109/2002 Sb.,

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a spolecnosti.

2) Dité s nafizenou ustavni vychovou méa povinnost:

a)

dodrzovat stanoveny potfadek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnanc zafizeni, Setrné zachazet se svéfenymi
vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz piichazi do styku,
v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu
zafizeni,

dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné seznameno,

poskytovat na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

pfedat do tschovy na vyzvu feditele predmeéty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba ischovy téchto
predmétl nesmi presdhnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pti jeho ukonceni musi byt tyto predmeéty ditéti nebo
osobé odpovédné za vychovu vydany,

podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou; je-li
pro vySetieni tieba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu Iékai nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral
krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

V souvislosti s ustanovenimi odst. 2. pism. a) az €) ma dité povinnost respektovat zakaz zejména:

>

>
>
>
>

koufeni v prostorach zatizeni véetné elektronickych cigaret

pozivani alkoholickych napoji do dosazeni zletilosti a jejich vnaseni do zafizeni

zneuzivani navykovych latek a jejich vnaseni do zafizeni

prokazatelnych projevt a propagace rasové nesnasenlivosti, hrubého chovani a vSech forem agresivity vii¢i jinym
détem i zaméstnancim

svévolného opusténi zatizeni

9 zakon ¢&. 218/2003 Sb., ,,zdkon o soudnictvi ve vécech mladeze*



5.2. Systém hodnoceni déti a opatieni ve vychové

. Dité je za Cinnost, kterou v zafizeni i mimo né&j vykonéava, hodnoceno, a to pfevazné slovni formou; ve zvlastnich
pfipadech, o nichz rozhoduje feditel, a na konci $kolniho roku pisemné (pisemné zpracovavaji vychovatelé).
e  Dit¢ je hodnoceno:
» neprodlené po vykonani zadaného tikolu ¢i daného druhu ¢innosti
» v ramci kazdodenniho hodnoceni jednotlivcl rodinné skupiny
» v piipadé kladné formy hodnoceni rovnéz na spolecné porade
» komplexné v ramci ukonceni $kolniho roku nebo ukonéeni pobytu v zafizeni
e  Dité¢ je hodnoceno zejména za:
» kvalitu plnéni zadanych ukolt
» samostatnost, sebeobsluhu, dobrovolnost pfi plnéni tikol, pomoc mlads$im a slab§im, projevy chovani
» uroven dodrzovani pfislusnych ustanoveni vnitiniho fadu
» dosazené Skolni vysledky, miru vynaloZeného usili v souvislosti s pfipravou na vyucovani
» reprezentaci zafizeni na vetejnosti véetné Gcasti a vysledkt v soutézich a piehlidkach

. Opatfeni ve vychové se ukladaji v souladu s § 23 zdkona ¢. 109/2002 Sb. a maji vidy vychovny, nikoliv sankéni
charakter.

. Opatteni ve vychové navrhuji ditéti vychovatelé prislusné rodinné skupiny, ktefi je po vyplnéni pfislusného formulare
predkladaji rediteli zafizeni.

. Opatieni ve vychové mlze uloZit pouze Feditel zafizeni

Ukladani opatreni je vidy pisemné a po podpisu je dokumentace ulozena v osobnim spisu ditéte.

. Sebeposkozovani ani projevy psychické krize nejsou porusenim povinnosti a nemohou byt divodem pro uloZeni
opati‘eni ve vychové.

eV teéchto situacich zafizeni zajisti bezpeci ditéte, odborné vySetfeni a informuje zdkonné zastupce (neni-li kontakt
omezen soudem), OSPOD a soud.

1.

Za prokazané poruSeni povinnosti vymezenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni mize byt ditéti:

a) odnata pfiznana vyhoda,

b) snizeno kapesné jako opatieni ve vychove, a to v rozsahu a za podminek stanovenych timto vnitinim fadem;
zékon ¢. 109/2002 Sb. ani provadéci predpisy rozsah snizeni nevymezuji, proto jej stanovi zafizeni samo na zakladé
pfedem danych kritérii. O snizeni kapesného rozhoduje vzdy teditel zafizeni,

¢) s nafizenou ustavni vychovou omezeno traveni osobniho volna mimo zafizeni, doba omezeni se stanovi
individualné podle okolnosti ptipadu tak, aby byla pfiméfend, nezbytna a nezasahovala do prava ditéte na kontakt s
rodic¢i, na vzdélani a na zachovani jeho bezpeci.

d) odiata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

e) ulozeno opatieni tykajici se navstév v souladu se zakonem, pficemz zakaz navstév nelze ukladat jako sankci;
navstévy lze omezit pouze rozhodnutim soudu nebo rozhodnutim feditele podle § 23 odst. 1 pism. e) zdkona, a to v
nezbytném rozsahu a na nezbytnou dobu, zejména pokud by byly v rozporu se zdjmem ditéte nebo ohrozovaly jeho
bezpecnost ¢i zdravi; takové opatieni ma vzdy vychovny, nikoliv sankéni charakter.

= ptedchozi opatieni 1ze ukladat podminéné se zkusebni dobou az na tfi mésice; o délce zkusebni doby rozhoduje
feditel na zaklad¢ navrhu vychovateld ptislusné rodinné skupiny.

= piiukladani opatieni ve vychove za jednani, kterd by mohla svym charakterem odpovidat ¢intim jinak trestnym
nebo provinénim, postupuje zafizeni se zvySenou mirou zdrzenlivosti a vzdy pfiméfené. Opatieni se ukladaji
pouze tehdy, jsou-li nezbytnd, vychovna a v souladu se zajmy ditéte.

Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mize byt ditéti:

a) prominuto piedchozi opatieni podle odst. 1,

b) udélena vécna nebo financni odména, a to z prostredki zafizeni nebo sponzorského daru,

¢) zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni,

d) povolena mimotadna navstéva kulturniho zafizeni, mimoradna vychazka, mimotadna navstéva v zatizeni nebo
pfiznana jina osobni vyhoda (napf. moznost pozdéjsiho navratu z vychazky, mimotadna jednodenni navstéva u
osob odpovédnych za vychovu nebo moznost opusténi mésta Hranice za ucelem samostatného vyletu nebo
navstévy osob neuvedenych v § 20 odst. 1 pism. n) zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni).

e)

Za prikladné usili a vysledky p¥i plnéni povinnosti nebo pfikladny ¢in miiZe byt povaZovano zejména:

- dlouhodobé stabilni a pozitivni denni hodnoceni, pohybuijici se ve $kale od vynikajiciho do dobrého,

- zaznamenani viditeIného a dolozitelného zlepSeni v urcité oblasti (napf. skolni prospéch, dochazka, omezeni
nezadoucich projevt chovani, lepsi schopnost seberegulace, vyssi mira spoluprace),

- aktivni pomoc mladsim nebo slabsim détem, vstficnost k vrstevnikiim a respekt k zaméstnanctim,



- odpovédné a samostatné plnéni tikoll, domacich povinnosti a dohodnutych postup,

- reprezentace zafizeni navenek, aktivni ucast na soutézich, prehlidkach a aktivitach,

- prokazani odvahy, poctivosti nebo jiného moralné hodnotného jednani, které je prikladem ostatnim,
- aktivni zapojeni do z4jmové Cinnosti, terapie nebo programi na podporu osobniho rozvoje.

Za prokazané poruSeni povinnosti vymezené timto vnitinim fadem muzZe byt povazZovano zejména:

- Uték nebo nenavrat do zafizeni po dohodnutém terminu,

- umyslné poskozovani majetku zafizeni, jinych déti nebo zaméstnanct,

- opakované pouzivani hrubych, ponizujicich nebo vulgarnich vyrazi vic¢i détem ¢i dospélym,

- projevy rasismu, xenofobie, homofobie, Sikany, kybersikany nebo jiné socialné patologické chovani,

- fyzické utoky, zastraSovani nebo jiné formy agrese viici détem ¢i dospélym,

- uzivani jakychkoliv ndvykovych latek, véetné alkoholu, tabdku nebo jinych omamnych ¢i psychotropnich latek,
- krddez, podvodné jednani, lhani, zatajovani nebo manipulace, kterd zptisobi ujmu jinému ditéti nebo zafizeni,
- poruSeni bezpecnostnich pravidel, ktera mohou vést k ohrozeni zdravi ditéte ¢i ostatnich,

- opakované a védomé nerespektovani pokynt vychovatelll a dohod s vychovateli,

- neopravneéné opusténi skupiny nebo zatizeni béhem aktivit, kdy dit€ ohrozi sebe ¢i jiné,

- jakékoliv jednani, které zavaznym zpisobem narusuje souziti v rodinné skupiné.

Udgélena opatieni ve vychoveé vzdy respektuji zasady zakonnosti, piedvidatelnosti, individualizace a pfimétenosti.

5.3. Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

1) Poskytovani kapesného '

» kapesné je poskytovano détem a nezaopatfenym osobam jako jedna z forem plného piimého zaopatieni po dobu

YV V

jejich pobytu v zafizeni a ¢ini v kalendafnim mésici:

do 6 let min. 40 K¢ max. 60 K¢ mesicné
6 letaz 10 let min. 120 K¢ max. 180 K¢ mesicne
10 let az 15 let min. 200 K¢ max. 300 K¢ mésicne
15 let az 26 let min. 300 K¢ max. 450 K¢ mesicné

po ptichodu ditéte do zafizeni je nejpozdéji do 3 dnu kapesné stanoveno v pfislusné vé€kové kategorii nasobkem

1/30 mésicni vySe a poctu dnti zbyvajicich do konce kalendainiho mésice, v nichz je dité¢ v péci zafizeni; vypocet

provadi vychovatel zatizeni, ktery prostiednictvim evixu a k tomu ur¢eného formulare vyda pokyn pokladni zatizeni

k vyplaté stanovené castky, jejiz prevzeti stvrdi dit€ podpisem a formulaf poté slouzi jako tcetni doklad

nezaopatfenym osobam setrvavajicim dobrovoln€ v péci zafizeni na zaklad¢ smlouvy o prodlouzeném pobytu nalezi

meésicné vzdy ¢astka odpovidajici horni hranici rozpéti

pfipady, kdy détem kapesné nenalezi, vymezuje taxativné zakon ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni

kapesné je détem vyplaceno vzdy prvni stfedu v kalendaFnim mésici

podkladem pro vyplatu kapesného je doklad s vysi castek priznanych détem na zékladé navrh vychovateli a

koneéného rozhodnuti feditele podepsany vychovateli, feditelem a détmi; original slouzi jako ucetni doklad

penézni ¢astky piebiraji od pokladnika zafizeni v daném terminu vychovatelé piislusnych rodinnych skupin, kteri

je predavaji détem proti podpisu ve vyse zminéném dokladu

de€ti maji moznost uloZzit svou hotovost z bezpecnostnich diivodi v ptiru¢ni pokladn€ rodinné skupiny

Q vychovatelé vedou evidenci takto uloZzené hotovosti, ktera obsahuje: jméno ditéte, datum ulozeni, datum vybéru,
ucel vybéru, vysi castky ulozené, vysi castky vybrané, podpis vychovatele, podpis ditéte

O po uzavieni evidence jako celku jsou vychovatelé povinni tuto formu dokumentace ptedat k archivaci

Q vychovatelé jsou povinni na pozadani evidenci kapesného predlozit ke kontrole

Cerpani kapesného k ucelim dle vlastniho uvazeni je jednim ze zékladnich prav déti

pokud dité dovrsi v mésici vek zakladajici narok na vyplatu vyssi ¢astky, nalezi mu dle vypoctu v evixu vyssi astka.

stanovena pevna mési¢ni ¢4stka miize byt sniZzena 'V, a to pouze pisemnym opatienim ve vychové
pokud dité zejména opakované a tmyslné:

neplni pokyny a ukoly opravnéné mu zadané vychovateli véetné vzajemnych dohod
nedodrzuje pravidla osobni hygieny a potadku v osobnich vécech

1ze, podvadi, porusuje zasady slusného chovani

vulgarné se vymezuje vii€i jinym détem ¢i zaméstnanctim

= 010% (2. kat. = 140 K¢, 3. kat. = 250 K&, 4. kat. = 380 K¢); o 10 K¢ (1. kat. = 50 K<)
pokud se dité dopusti:

Q aktivniho fyzického tutoku viici détem bez nasledku ublizeni na zdravi

DOoO0OODO




b)

nedodrzovani sjednané doby osobniho volna

umyslného poskozeni ¢i zni¢eni majetku zafizeni

prokazatelného uzivani tabakovych vyrobkt

nenavratu ¢i uteku

= 020% (2. kat. = 120 K¢, 3. kat. = 220 K&, 4. kat. = 340 K¢); o 10 K¢ (1. kat. = 50 K<)

spodni hranice rozpéti mize byt stanovena pouze tehdy, pokud se dit€¢ dopusti:

O prokazatelného zneuzivani navykovych latek véetné alkoholu

O opakovaného sebeposkozovani

O vydirani, slovni utoky, fyzické potycky ¢i jiné védomé aktivity s nasledkem ubliZzeni na zdravi vcetné fyzické
nepfiméfenosti vici dospélym

O kradeze, ptip. pestupkové ¢i trestné ¢innosti

stanovena pevna mési¢ni E4stka rozpéti miize byt zvySena 'V pisemnym opatfenim ve vychové za piikladné usili a

vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za pfikladny ¢in, zejména za:

Q aktivni pfistup ke studiu, vyborny skolni prospéch, pochvalu nebo jiné ocenéni ud€lené skolou

Q aktivni pfistup k rozvoji vlastni samostatnosti a sebeobsluhy (dovednosti, vzdélavani apod.)

Q aktivni spolupréci s vychovateli RS pti zabezpeceni potieb RS (ptiprava stravy a dalsi ,,domaci prace®)

ODoDD

19§ 31zékona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni

QO aktivni spolupraci s vychovateli RS pfi pé¢i o majetek
Q aktivni spolupréci s vychovateli RS pti zabezpeceni péce o déti predskolniho nebo mladsSiho skolniho véku
QO aktivni realizaci nékteré z forem z4jmové Cinnosti a reprezentaci zafizeni na vetejnosti
= o zvySeni ve 2., 3. a 4. vékové kategorii o 10 K¢, 20 K&, 30 K¢ rozhoduji v zavislosti na ditétem dosazené
mife aktivity vychovatelé rodinné skupiny

2) Poskytovéni osobnich darti '?

>

YV VYV

osobni dary k narozenindm, jmeninam, uspésnému ukonceni studia a jinym obvyklym pfilezitostem jsou
poskytovany détem jako jedna z forem plného pfimého zaopatieni

poskytnuté dary se stavaji osobnim vlastnictvim ditéte

osobni dary budou pfednostné poskytnuty formou vécného daru, vyjimeéné formou penézniho ptispévku (napt. jako
¢ast ceny za nakup kvalitnéjsi a drazsi obuvi, oSaceni, sportovniho vybaveni apod.)

hodnota osobnich dart v kalendainim roce €ini nejvyse

a) 1740 K, jde-li o dit€ do 6 let véku,

b) 2 140 K¢, jde-li o dité od 6 let do 15 let véku,

c) 2450 Kg, jde-li o dité od 15 let véku nebo nezaopatienou osobu do 26 let

vzhledem k uvedenym c¢astkdm a nemoznosti ptekrocit celkovou hodnotu darl v pfislusném kalendainim roce
dokumentuje vedouci vychovatelka poskytovani jednotlivych ¢astek kazdému ditéti véetné nezaopatfenych osob
konkrétni vysi penéznich ¢astek uréenych pro poskytovani dard stanovi vychovatelé RS podle vékové kategorii
ditéte

50% roc¢ni ¢astky mize dité vycerpat k narozeninam, 50% si dit€ ponechd na Vanoce

doporucené penézni ¢astky pro jednotlivé pfilezitosti a vékové kategorie:

do 6 let 6 — 15 let 15 —26 let
jmeniny 240 340 450
narozeniny 600 800 900
Vanoce 900 1000 1100
ukonceni studia - - (500)
celkem 1740 2140 2450

3) Poskytovéani vécné pomoci &i jednordzového penézitého piispévku (déle jen ,,pomoc*) '3

>

>

tato ,,pomoc“ je poskytovana zletilym nezaopatfenym osobam jako jedna z forem plného pifimého zaopatieni v dobé

jejich odchodu ze zafizeni, a to na zaklade pfislusného tiskopisu jako ucetniho dokladu

tuto ,,pomoc* lze poskytovat ve formé materidalni vybavy nebo jednordazového penéZitého piispévku

a) vécna pomoc je obdobou materialni vybavy a je uréena zasadné k prekonavani obtizi pii osamostatiiovani po
odchodu zletilé nezaopatiené osoby z péce zatizeni

b) jednorazovy penéZity prispévek nelze poskytovat zalohové

pfi uréeni druhu ,,pomoci® se postupuje v souladu s potfebami zletilé nezaopatfené osoby odchazejici z péce

zafizeni; v ptipadé materialni vybavy zejména podle jeji vyuzitelnosti, hodnoti se zejména:

= ma-li zletild nezaopatfend osoba odchazejici z péce zafizeni zajiSténo ubytovani (napf. v rodiné nebo formou
pronajmu ¢i podnajmu), bude uptfednostiovano pofizeni materialni vybavy

= jedna-li se o sirotka, polosirotka, ma-li dité n€koho blizkého, ktery by mu byl ochoten pomoci,



= vySe piijmu ditéte a aktualni financni hotovost, se kterou miize disponovat.

» hodnota vécné pomoci nebo jednorazového penézitého ptispévku:
O minimalni vy$e hodnoty ,,pomoci poskytované zatizenim ¢ini aktualni vysi Zivotniho minima na 1 mésic
O prispévek ,,pomoci® mize byt v maximalni vysi do ¢astky 25 000 K¢

O o celkové vysi hodnoty ,,pomoci* poskytnuté podle kritérii zatfizeni rozhoduje komise slozena z feditele, vedouci

vychovatelky, vychovateld RS a socialni pracovnice.

0§ 31 odst. 4 zakona €. 109/2002 Sb., v platném znéni

12 § 32 zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni a § 3 nat. v1.
13 § 33 zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni a § 4 nat. v1.

.460/2013 Sb.
.460/2013 Sb.

O O

5.4. Organizace dne

1. organizace dne béhem pracovnich dni

05:00—07:00 Individudlni budic¢ek pro jednotlivce, zejména ucéné na praxi apod.
06:30 — 07:00 probouzeni déti (oblékani, vétrani, tklid lozniho pradla, tiklid pokojt, osobni hygiena)
07:00—07:15 vydej snidané (dle potieby individudlné zajistuji asistenti pedagoga)
07:15—-07:30 ptiprava na odchod do kol (¢isténi zubtl, kontrola obleceni, namatkova kontrola vybaveni)
0d 07:30 odchod do skol
12:00 — 14:30  vydej obéda
12:00 — 16:00 odpoginek, individualni piiprava do vyuéovani, ¢innost dle tydenniho planu VVC, zdjmova &innost
individualni &i v ZU, osobni volno
od 15:30 svacina (individualni priprava v cajovych kuchynkach)
16:00 — 18:00 ¢&innost dle tydenniho planu VVC, akce, zijmova ¢innost individualni & v ZU, osobni volno, fizena
piiprava vecere
od 18:00 vydej vecere
18:30 — 20:00 uklid, osobni hygiena, denni hodnoceni, individualni zajmova ¢innost, osobni volno
20:00 vecerka nejmladsich déti (vwyjimky povoluje sluzbu konajici pedagogicky pracovnik)
20:00—21:30 osobni volno, individudlni z4jmovéa cinnost
21:30 vecerka starSich déti (vyjimky povoluje sluzbu konajici pedagogicky pracovnik)

2. organizace dne béhem nepracovnich dni a prazdnin

5.5.

individualné probouzeni déti (oblékani, vétrani, uklid lozniho pradla, uklid pokojl, osobni hygiena)
od 08:00 vydej snidané (zajist'uji asistenti pedagoga, 1ze snidat individualné, presnidavka individudln€ cca
v 10,00)
09:00—11:30 akce, zajmova ¢innost, osobni volno, ptiprava obéda
11:30-12:15 vydej obéda
12:15—-15:30 odpocinek nejmensich déti, osobni volno, zajmova ¢innost skupinova i individualni, akce
od 15:30 svacdina (individualni pfiprava v c¢ajovych kuchyikach)
15:45—18:00 akce, osobni volno, zajmova ¢innost skupinova i individualni, fizena ptiprava vecere
od 18:00 vydej vecere
18:30 —21:00 1klid, osobni hygiena, denni hodnoceni, individualni zdjmova ¢innost, osobni volno
21:00 vecerka nejmladsich déti (vjimky povoluje sluzbu konajici pedagogicky pracovnik)
21:00—22:00 osobni volno, individualni zdjmova ¢innost
22:00 vecerka starSich déti (vyjimky povoluje sluzbu konajici pedagogicky pracovnik)

Pobyt déti mimo zafizeni

e Osobni volno formou vychazky (samostatného opusténi zafizeni) lze udélit détem star§im 7 let véku:
a) spolupracujicim a plnicim své povinnosti kdykoliv v ¢asech odpovidajicich organizaci dne,
b) pedagogicky pracovnik s vychazkou nemusi souhlasit i z jinych divodd nez jen z kazenskych, napt. tehdy, kdyz se
dit& neciti dobfe, ale i piesto chce ven, pro nesplnénou piipravu do $koly (Metodicky pokyn MSMT &.j. 26924/2018-
D),
» délku vychazky urcuji vychovatelé v zavislosti na véku, vyspélosti, chovani déti a organizaci dne
» povolené Casové rozpéti vychazky zaznamenaji vychovatelé do Evixu, kde rovnéz vyznaci €as skute¢ného
navratu ditéte do zafizeni
e  Vecderni navrat z osobniho volna je stanoven v zavislosti na véku takto:




5.6.

a) déti ve véku od 7 let do 15 let — nejpozd&ji ve 20%°
b) déti ve v&ku od 15 let do 18 let — nejpozdéji ve 21%°

» mimofadna vychazka miaze byt ditéti povolena opatienim ve vychové za piikladné usili a vysledky pfi plnéni
povinnosti nebo za piikladny ¢in
Q névrat po 21. hodiné (do 24%) vychovatelé vzdy piedem ozndmi noéni sluzbé
O navrat po 24. hodin€ povoluje pouze feditel (pisemné sd€leni pro vychovatele a no¢ni sluzbu)

O navrat po 24. hodiné u nezaopatienych osob je feSen dohodou mezi touto osobou a vychovatelem; dohodnuty
navrat vychovatel vyznaci v knize denni evidence

Samostatné opusténi zafizeni z jinych divodi nez dochazky do Skoly, uéasti na Skolnich akcich ¢i vychazky v rdmci

osobniho volna Ize povolit détem zejména za Gcelem:

a) navstévy odborného Iékare, psychologa apod. (samostatné pouze déti starsi patnacti let),

b) nakuptl nebo vyfizovani zalezitosti ve mésté na zakladé povéfeni ¢i povoleni odpovédné osoby,

¢) dochdzky do zajmového utvaru véetné Gcasti na jeho akcich,

d) jednani s piisluSnymi institucemi a organy (pouze déti starsi patnacti let a v zavislosti na povaze jednani),

e) ucasti na kulturnich, sportovnich ¢i spole¢enskych akcich organizované napi. obcanskymi sdruzenimi, popt. jinymi
organizacemi, k nimz ma dit€ urcity, konkrétni vztah,

f) navstévy zadkonnych zastupci ¢i jinych osob.

Pobyt déti u zdkonnych zéstupct ¢i jinych osob

» podklady pro zajisténi pobytu déti u zakonnych zastupct, popf. jinych osob zajistuje socidlni pracovnice ve
spolupraci s pfislusnymi vychovateli

» pobyt déti u zakonnych zastupct, popf. jinych osob povoluje na zakladé pisemné zadosti téchto osob a nasledného
pisemného souhlasu pfislusného organu socialné pravni ochrany déti feditel zatizeni

» détem starSim patnacti let muze feditel zafizeni povolit cestovat do mista pobytu rodict, zakonnych zastupct, popft.
jinych osob bez dohledu ¥

O odpovédna osoba v zafizeni, zpravidla vychovatel/ka piislusné rodinné skupiny v tomto ptipad€ vystavi ditéti
,,dovolenku®, pfeda ditéti potfebnou penézni zalohu na nakup jizdenky do mista pobytu, neplati-li cestu jina
osoba, a preda ditéti prikaz pojiSténce, popt. osobni identifikacni doklad (nema-li jej dité u sebe)

> déti mladSi patnacti let mohou zafizeni opustit k pobytu u zakonnych zastupcti (popt. osob odpovédnych za
vychovu) pouze v jejich doprovodu, popf. jiné osoby, ktera se prokaze plnou moci zdkonného zastupce.

O odpovédna osoba v zafizeni, zpravidla vychovatel/ka pfislusné rodinné skupiny zabezpeci podpis prebirajici
osoby v ,,prohlaseni o prevzeti ditéte do kratkodobé péce a preda ptebirajici osobé prikaz pojisténce a dalsi
véci souvisejici s pobytem ditéte mimo zafizeni

Prechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti se studiem nebo pracovnim pomérem povoluje détem po ukonceni

povinné skolni dochazky v zajmu uspésné vychovy feditel zaFizeni, a to na zakladé navrhu vychovateli pfislusné

rodinné skupiny, kteti ve spolupraci s vedouci vychovatelkou (popt. socidlni pracovnici) provéti podminky souvisejici

s timto zplisobem ubytovani ditéte mimo zatizeni.

» vychovatelé (popf. socidlni pracovnice) pribeézné provetuji, zda se dité v ramci prechodného ubytovani fadné chova,
zda je o n¢j fadné postarano, popt. zda nedoslo ke zmén¢ dtivodu, za nichz bylo pfechodné ubytovani ditéti povoleno

— v opacném piipad¢€ podaji fediteli navrh na zruSeni ptechodného ubytovani ditéte

Kontakty déti se zakonnymi zastupci a dal§imi osobami

1) Navstévy déti v zafizeni

Déti mohou v zafizeni s védomim vychovatele pfijimat navstévy osob, kterym nebyl styk s ditétem zakazan
pravomocnym rozhodnutim soudu, a to zejména navstévy zakonnych zastupcii, kamaradu, pedagogickych zaméstnanci
Skol a skolskych zafizeni, do nichz déti dochazeji, jinych osob v uréitém, konkrétnim vztahu k ditéti.

Statni zastupci, pracovnici organi socialné-pravni ochrany déti, organti kraje, ministerstva, diagnostickych ustavi, CSI,
Policie CR a jinych kompetentnich organti mohou déti navitivit v ramci Setfeni na zékladé piisluinych povéieni.

Déti mohou v zafizeni piijimat navstévy v prubéhu celého dne, pokud tato navstéva nenarusuje zdvaznym zpusobem
planovanou ¢innost, zejména ¢innost celé rodinné skupiny.

~~~~~~

navstévu prijmout (vychovatel pozada osobu o posunuti doby navstévy, neni-li to mozné, urci navstéveé odpovidajici
dobu, po kterou dité z planované ¢innosti omluvi). Jiné osoby nez zakonni zastupci musi v pfipade, Ze tato navstéva
narusuje planovanou fizenou ¢innost skupiny, dobu navstévy posunout nebo navstévu odlozit.

Navstévy mohou déti pfijimat zejména v obyvacich pokojich rodinnych skupin, v pfipadé navstév osob vychovatelim
dostate¢né znamych mohou déti navstévu pfijmout i ve svych pokojich.

Délku navstévy stanovi po dohod¢ pedagogicky pracovnik, s jehoz védomim se uskutecnila.

V ptipad€ nevhodného chovani navstévy, které by neptizniveé plisobilo na vychovu ditéte, je feditel zafizeni (v ptipadé
jeho nepiftomnosti zaméstnanec, ktery jej zastupuje) opravnén navstévu zakéazat nebo prerusit. !

2) Korespondence a telefonicky kontakt

Veskeré listovni a balikové zasilky uréené détem jim uzaviené predavaji vychovatelé, ktefi v knize denni evidence
provedou ptislusny zdznam.




» feditel, mohou byt pfitomni otevieni listovni nebo balikové zasilky, je-li divodné podezieni, ze zasilka ma
z vychovného hlediska zdvadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpe¢nost déti '®
= tuto zasilku miize feditel na zakladé pisemného zapisu uloZzeného do osobni dokumentace ditéte uschovat do

doby propusténi ditéte ze zatizeni

Korespondence odesilana détmi ze zafizeni se nekontroluje; poStovné je hrazeno z rozpoctu rodinné skupiny.

Détem musi byt umoznéno pti poskytnuti dostate¢ného soukromi v kteroukoliv dobu ze zafizeni telefonovat:

» k hovorim mohou déti vyuzivat své mobilni telefony nebo telefony sluzebni
= hovory déti ptes sluZebni telefon jsou vychovatelé povinni evidovat v knize telefonnich hovort

» nabijeni mobilll Ize realizovat prostiednictvim USB; uziti nabijeCky podléha souhlasu feditele za piedpokladu
provedeni revize v souladu s piislusnou CSN

» mobily vdobé vecerky déti ukladaji z divodu negativniho vlivu modrého svétla na biorytmus ditéte na misté
dohodnutém s vychovateli (pokoj ditéte ve vétsi vzdalenosti od 1Gzka a hlavy, popf. mistnost pro vychovatele).

14§ 23 odst. 1 pism. h) zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni
15§ 23 odst. 1 pism. €) zakona &. 109/2002 Sb., v platném znéni
19§ 23 odst. 1 pism. f) zakona ¢&. 109/2002 Sb., v platném znéni

5.7.

5.8.

5.9.

Spoluspréava déti

V zafizeni pracuje spolusprava déti, a to na zékladé dobrovolnosti pfisluSnych déti.

Spoluspravu tvoti déti v poctu jednoho z kazdé rodinné skupiny, které byly fadn¢ zvoleny rodinnou skupinou prostou
vétsinou hlast.

Spolusprava mutize jednat kdykoliv samostatné, nejcastéji vSak s feditelem zafizeni, popf. vedouci vychovatelkou.
Spolusprava se schazi vzdy podle potieby, nejméné 4x roéné; jednani svolava feditel zafizeni z podnétu kteréhokoliv
¢lena spoluspravy nebo z podnétu vlastniho.

Predmétem jednani spoluspravy je zejména projednani:

a) pripominek, stiznosti a ndvrhti déti vii¢i zaméstnanciim, jinym détem nebo obecného charakteru,

b) pfipominek, stiznosti, navrhi, opatfeni a informaci ze strany ,,zatizeni viici détem.

V piipad¢€ hlasovani ma hlas kteréhokoliv ¢lena spoluspravy stejnou vahu (rozhoduje prosta vétsSina); pred hlasovanim
musi byt ndvrh projednan s celou rodinou skupinou.

Z jednani spoluspravy se pofizuje zapis.

Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zafizeni

K veskerému majetku zfizovatele, ktery je zafizeni pfedan k hospodateni, a se kterym prubézné ptichdzeji do styku,
jsou déti a nezaopatiené osoby povinny zejména:
1. chovat se Setrné,
2. chranit jej pfed poskozenim, zni¢enim nebo ztratou,
3. uzivat jej pouze k danému ucelu,
4. bez svoleni odpoveédnych osob (zpravidla vychovatelil) jej nikomu dal§imu neptijcovat.
Majetek piredany zatizeni k hospodateni 1ze z pohledu uzivani détmi rozd¢lit na:
a) spolecné uzivany majetek, napf.
» spolecné prostory zafizeni (vstupy do budovy, schodisté, chodby, podlahové krytiny, zdivo, dvefe, hygienické
zazemi, jidelna, dvir ...) v€etné jejich vybaveni
b) majetek svéteny do osobniho uzivani, napf.
» vybaveni pokoji déti, vypocetni a audiovizualni technika, sportovni material, hry, hrac¢ky, odév, obuv
V piipadé zjisténého poskozeni ¢i ztraty jsou déti povinny ihned toto nahlasit vychovateli své rodinné skupiny.
V piipadé prokazané¢ho imysiného poskozeni, popf. zcizeni majetku zafizeni, zejména v pfipadé majetku svéreného
détem do osobniho uzivani, se budou déti pod dozorem vychovateld ptislusné rodinné skupiny podilet v zavislosti na
svych moznostech a schopnostech na odstranéni zptisobené skody (napt. oprava kola vlastnimi silami, zabezpeceni
opravy véci v autorizovaném servisu, oprava poskozeného zdiva pod dohledem domovnika apod.).
» konkrétni postup upravuje prislusna kapitola Internich metodickych pokynti pro uspé$né zvladnuti krizovych a
mimoiadnych situaci

Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zafizeni

Nezaopatiena osoba mize v zafizeni setrvat i po dovrSeni osmnactého roku svého véku:

a) pokud ji soud prodlouzi tstavni vychovu do devatenacti let,

b) pokud o to jesté pied dosazenim zletilosti pisemné pozada, a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi ni jako
zletilou nezaopatienou osobou, kterd se po ukonceni vykonu ustavni vychovy pfipravuje na budouci povoléani, a
zafizenim; setrvat takto v zafizeni lze maximalné do véku 26 let,

¢) pokud o to pozada nejpozdéji do 1 roku po ukonceni Gstavni vychovy a nasledném odchodu z péce zatizeni.

Reditel zafizeni je povinen informovat dit& pfed dosazenim zletilosti 0 moznosti podat Zadost o uzavieni smlouvy o

prodlouzeném pobytu v zafizeni (formuléf pro podani zadosti je k dispozici u feditele zafizeni).



. Setrva-li nezaopatiena osoba v zafizeni, vztahuji se na ni pfislusnd ustanoveni o pravech a povinnostech déti
s nafizenou ustavni vychovou dle piislusného pravniho predpisu. !” Prava a povinnosti jsou rovnéz specifikovana
v ramci ,,.Smlouvy o prodlouzeném pobytu zletilé nezaopatiené osoby po ukonceni vykonu ustavni vychovy do
ukonceni pfipravy na povolani, a to takto:

1. nezaopatiena osoba mé viechna prava zletilého obéana CR, vzhledem k pobytu v zafizeni pak mize zejména:
a) vypovedét smlouvu o prodlouzeném pobytu, a to bez udani divodu,
b) organizovat veskery svij volny cas.
2. nezaopatifend osoba ma na zakladé pfislusnych ustanoveni ,.Smlouvy o prodlouzeném pobytu“ v souladu
s ustanovenimi § 20 odst. 2 pism. a) az ¢) zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni rovnéz zejména povinnost:
a) dodrzovat stanoveny potfadek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnancti zafizeni, Setrné zachazet se svéfenymi
vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku,
v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat poradek a cistotu,

17§ 20 odst. 5 zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni

b) dodrzovat piedpisy a pokyny k ochran€ bezpecnosti a zdravi, s nimiz byla fadn¢ seznamena,

¢) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

d) ptedat do Gschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba tschovy téchto
pfedmétti nesmi presahnout dobu pobytu nezaopatiené osoby v zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto
pfedméty nezaopatiené osobé vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéna alkoholem nebo jinou navykovou latkou; je-
li pro vysetieni tieba odebrat krev, je nezaopatiena osoba povinna strpét, aby ji Iékar nebo odborny zdravotnicky
pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeji zdravi,

f) nezaopatfena osoba ma povinnost dolozit pro kazdy skolni rok potvrzeni o studiu,

g) nezaopatiend osoba ma povinnost oznamit bezodkladné zafizeni veskeré zmény tykajici se jeji pfipravy na
budouci povolani véetné skutecnosti, Ze ukonci pfipravu na budouci povolani.

5.10.Postup pii podavani a vyfizovani zadosti, stiznosti a navrhu fediteli, pedagogickym pracovnikim zafizeni a dalSim
osobam a organim

1) Zadosti, stiznosti a navrhy uréené fediteli, pedagogickym pracovnikiim a jinym zamé&stnanctim v zafizeni

. Déti, zaméstnanci, popF. jiné osoby mohou v zatizeni podavat zadosti, stiznosti a navrhy uréené v zatizeni zejména

a) fediteli,

b) pedagogickym pracovnikiim,

¢) jinym zaméstnancim, zejména vedoucim,

d) popf. uréené jinym osobam a orgdniim mimo zafizeni.
. Podacim mistem vSech zadosti, stiznosti a ndvrh v zafizeni je kancelar Feditele, popt. vedouci vychovatelky.
. Zadosti, stiznosti a navrhy mohou byt podany:

a) ustng,

b) pisemné (véetné podani elektronickou postou).
eV pfipadé pisemné zadosti, stiznosti ¢i navrhu, které nejsou podany détmi, musi byt zfejmé:

a) komu je pisemnost uréena,

b) co je pfedmétem zadosti, stiznosti ¢i navrhu,

c¢) vyli¢eni divodu podani zadosti, stiznosti ¢i navrhu,

d) kdo je autorem pisemnosti.

» autor pisemnosti uvede své jméno a piijmeni, pracovni pozici v zafizeni (v pfipad¢ jinych osob adresu bydliste,
popf. adresu pro dorucovani, nejsou-li shodné) a Citelné se podepise

. Zadosti, stiznosti a navrhy pfijim4, shromazduje a vyfizuje Feditel zaFizeni, vjeho nepfitomnosti vedouci
vychovatelka jako statutarni zastupce feditele. Je-1i Zadost ¢i navrh urcen jiné osob¢, postoupi feditel zatizeni, popf.
vedouci vychovatelka jejich vyfizeni pFrislusné odpovédné osobé.

. Je-li podéna ditétem stiznost na konkrétniho zaméstnance zatizeni, zajisti Feditel, popf. jeho statutarni zastupce, aby
stiznost byla fadné zaevidovana a diikladné prosetiena a jeji feSeni probihalo s vyloucenim dotéené osoby a zajisti, aby
bylo zabranéno riziku, Ze bude s ditétem nebo s ditéti blizkou osobou zachazeno jakkoli negativné.

e Zadosti, stiznosti a navrhy eviduje Feditel zaFizeni v jednacim protokolu.

e  Zakladni lhuta pro vyfizeni ¢i stanovisko k zadosti, stiznosti ¢i navrhu ¢ini maximalné 15 dnii ode dne podani.

2) Zadosti, stiznosti a navrhy uréené jinym osobam a organtim
eV pripadé¢ zadosti a stiznosti podanych détmi a uréenych jinym osobam a organim muze dité podat zadost ¢i stiznost:
a) ustn¢ prostiednictvim feditele ¢i jiného pedagogického zaméstnance (nedokéze-li samo presné formulovat své
myslenky a ndzory nebo neumi-li Zadost ¢i stiznost podat pisemn¢),
b) wstné behem navstévy jiné osoby ¢i zastupce organu v zafizeni (popi. pfimo v sidle pfislusného organu),




5.11.

¢)

3)

pisemné¢ prostfednictvim feditele ¢i jiného pedagogického zaméstnance zafizeni a pozadovat jeji odeslani nejpozdéji
nasledujici pracovni den po odevzdani.

Zadosti o poskytovani informaci podle zak. &. 106/1999 Sb.. o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni

Podavani a vytizovani téchto zadosti (v¢etné stiznosti na postupu pti vytizovani) se fidi vnitini smérnici o poskytovani
informaci na zaklad¢ ptislusnych ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném
znéni (uloZena v kancelafi feditele).

Pravidla pro pfistup do osobni dokumentace déti

Osobni dokumentace ditéte je ulozena v kancelafi socialni pracovnice a vedouci vychovatelky.
Osobni dokumentace obsahuje zejména:

VVVVVYVYVVVYVYYVY

udaje o détech a jejich rodicich v souvislosti s pfijetim ditéte do péce zafizeni a jeho propousténim

rodny list a jsou-li, potom téZ osobni list ditéte vydany ptislusSnym OSPOD, osvédc¢eni o statnim obcanstvi, [POD
usneseni o pfedbézném opatieni nebo rozsudek o nafizeni ustavni vychovy

souhlas ¢i nesouhlas zdkonného zastupce zejména ve vécech zasadni dilezitosti

pisemny kontakt se Skolami (zpravy, vysvédceni, pochvaly, kdzeniska opatieni, rozhodnuti o pfijeti ke studiu apod.)
opatieni ve vychove podle zékona ¢. 109/2002 Sb.

zpravy a sdéleni mezi DD a OSPOD, OS, st. zastupitelstvim a organy st. spravy a samospravy

zadosti zakonnych zastupci o umoznéni navstévy ditéte véetné souhlasu OSPOD

Iékatské zpravy a zpravy z ptipadnych psychologickych vysetieni

udaje v souvislosti s plnénim PRO

,.Spravni spis“ s udaji v souvislosti se stanovenim piispévku na thradu péce

Do osobni dokumentace dit€te mohou nahlizet kromé feditele, vedouci vychovatelky, socidlni pracovnice détského
domova a vychovateld pfislusné rodinné skupiny:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

2
h)

pracovnici soudu,

pracovnici OSPOD,

statni zastupce,

povéieni pracovnici kancelafe vefejného ochrance prav,

povéfeni pracovnici CSI,

na zakladé pisemné Zadosti rodice, kterym nalezi rodi¢ovska zodpovédnost, osoby odpovédné za vychovu nebo

jejich zastupci na zéklad¢ pisemné udélené plné moci

— na plné moci udé€lené zastupci rodice nemusi byt Gifedné oveéfené podpisy rodici; ufedni ovéfeni podpisu na plné
moci je ucelné pozadovat pouze v piipadé odlvodnénych pochybnosti o pravosti plné moci (osoba neni
pracovnikiim DD znama a pravost plné moci nelze operativné u rodi¢e ovéefit, napt. telefonicky

— nevidomé osob¢ bude obsah spisové dokumentace piecten a zafizeni umozni na pozadani této osoby, aby do
spisu nahlizel jeji doprovod.

— zafizeni do 15 dnti ode dne, kdy rodi¢ nebo osoba odpoveédna za vychovu ditéte pozadali o nahlédnuti do uvedené
spisové dokumentace, sdéli, Ze se rodi¢i nebo osobné odpovédné za vychovu ditéte umozni nahlédnout do
spisové dokumentace, a ur¢i termin k nahlédnuti, v tomto pfipad¢ se nevydava rozhodnuti, nebo rozhodne
o odmitnuti pisemné zadosti, pokud by to bylo v rozporu se zajmem ditéte

— rodi¢e nebo jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte nebo jejich zastupce na zakladné pisemné udélené plné
moci maji pravo pfi nahliZzeni do spisové dokumentace €init si z ni vypisy a pofizovat za thradu kopie spisové
dokumentace nebo jeji ¢asti; pro stanoveni uhrady za pofizeni kopie ze spisové dokumentace plati zakon
€. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, v platném znéni; poplatek za 1. stranku kopie pofizené v zafizeni na
kopirovacim stroji ¢ini 15 K¢, za kazdou dalsi 5 K¢, vypis nebo fotokopie je zdarma

ostatni osoby, kterym to umoziiuje zvlastni prévni predpis,

na zakladé pisemné ¢i ustni Zadosti a nasledného souhlasu reditele dité

— ditéti je povoleno nahlizeni pouze do dokumentt v piimé souvislosti s jeho nejlepsim zdjmem a dal$im rozvojem
jeho osobnosti, napf. Skolni vysledky, dokumentace o jeho pfijmech, o vychovnych opatienich, program rozvoje
osobnosti a dokumenty z jednani o ditéti, kde se vyzaduje jeho podpis

M

Na nahliZzeni do spisové dokumentace se nevztahuje zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
v platném znéni.

Udaje obsazené v osobni dokumentaci ditéte mohou pracovnici zatizeni vyuzit pouze v zajmu ditéte; o skuteénostech
obsazenych v osobni dokumentaci jsou zaméstnanci povinni zachovavat mlcenlivost.

6) Prava a povinnosti zikonnych zastupci déti

6.1.

Prava zdkonnych zastupcu déti

Zakonni zastupci déti maji pravo:

a)

na informace o ditéti, a to na zaklad¢ své zadosti,



b) vyjadfovat se k navrhu opatieni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni a na informace
o provedeném opatieni,

¢) naudrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici ditg,

d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dite,

e) pisemné pozadat feditele zatizeni o povoleni pobytu ditéte, kterému byla nafizena tstavni vychova, u zdkonnych
zastupcu (bez pisemné zZadosti osoby odpovédné za vychovu a pisemného povoleni orgdanu socidalné- pravni ochrany
nelze navstévu ditéte v rodiné osoby odpovédné za vychovu povolit).

e  Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o ditéti osobné, telefonicky nebo pisemné, a to pfimo u feditele zafizeni,
vedouci vychovatelky, socialni pracovnice nebo u vychovatelt pfislusné rodinné skupiny, do niz bylo dité zatazeno.
e  Udrzovat s ditétem kontakt mohou zékonni zastupci ditéte:

1. osobni navstévou:

» navstévu déti je zadouci predem nahlasit vychovateliim pfislusné rodinné skupiny, fediteli ¢i socialni pracovnici

» nejvhodnéjsi dobou pro navstévu déti jsou dny pracovniho klidu; dit€ Ize navstivit i mimo tyto dny, pokud tomu
nebrani zdvazné diivody, zejména provozni

» navstéva bude umoznéna pouze osobam, které svym chovanim neptisobi nepiiznivé na vychovu déti; v opaéném
pripad¢€ bude jejich navstéva prerusena nebo jim nebude povolena v souladu s ustanovenim § 23 odst. 1 pism. ¢)
zékona €. 109/2002 Sb., v platném znéni

2. telefonicky:

» Ttediteli zafizeni lze telefonovat v pracovni dny zpravidla od 7:00 do 15:00 hodin
» détem a vychovatelim v pracovni dny zpravidla od 13:00 hodin, béhem sobot, nedéli, svatkl a prazdnin jiz od
9:00 hodin do 21:00.

3. korespondencné:

» korespondenci vcetné balikovych zasilek lze do zafizeni posilat kdykoliv; do balickl neni pfipustné vkladat
cigarety, alkohol a pfedméty ohrozujici zdravi, bezpecnost a psychicky vyvoj déti

6.2. Povinnosti zakonnych zastupcu déti

. Zikonni zastupci déti maji zejména povinnost:
a) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let ze zatizeni k nav§téve u nich veetné cesty zpét, popt. pozadat pisemné o jiny
postup; totéz i v piipad¢€ prevzeti ditéte zpet do své péce po zruseni rozhodnuti o umisténi ditéte v zatizeni,
b) seznamit se s vnitinim fadem zaiizeni a dodrzovat jeho ustanoveni,
¢) oznamit bezodkladng zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho zdravi a vychovy,
d) hradit naklady na zdravotni sluzby, 1éCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zZadost.
e  V ptipadé pievzeti ditéte do své kratkodobé péce je nutno nejpozdéji do 12. hodiny v den predchazejici prevzeti ditéte
potvrdit jeho prevzeti, at’ jiz osobné, pisemné nebo telefonicky.
e  Pokud zakonny zastupce ditéte nemlize pievzit (vratit) dit€ mladsi 15 let v zafizeni osobné, mize na zékladé pisemné
plné moci povéfit timto ukolem jiného zletilého pfibuzného, popt. pozadat o jiny postup.
e  Vposledni den dohodnuté lhity stanovené pro pobyt ditéte mimo zafizeni je zakonny zastupce ditéte povinen vratit dité
do zatizeni v potadku a v dohodnutém Case a za podminek uvedenych v predchazejicim odstavci.
e  Vpfipadé nemoci ditéte a nemoznosti jeho pfevozu zpét do zafizeni jsou zadkonni zastupci ditéte povinni o tom
bezodkladné informovat détsky domov a pii pfedani ditéte zpet do zatizeni dolozit potvrzeni 1ékaie o nemoci ditéte.

7) Uhrada nikladi na péci o déti v za¥izeni

7.1. Vydani rozhodnuti

e Uhradou péée '® poskytované détem v zafizeni se zabyvaji feditel a socialni pracovnice.

e Uhrada péée je realizovana prostfednictvim pfispévku na thradu péée (dale jen ,,piispévek®), kterym piispivaji oba
rodice rovnym dilem, popt. déti nebo nezaopatiené osoby s vlastnimi pravidelnymi piijmy.

e  Vysi piispévku stanovi Feditel zafizeni rozhodnutim na podkladé udaji zjisténych socidlni pracovnici v souladu
s pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni a v ramci spravniho fizeni v souladu s platnym
spravnim fadem.

» vyse prispévku ¢ini za kalendaini mésic (neni-li zafizeni zasilan ptidavek na dité, potom o 30% vice):
a) 1113 K¢, jde-li o dité do 6 let veku,
b) 1503 K¢, jde-li o dité od 6 let do 15 let veku,
c) 1742 Kg, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

. Pted zahdjenim fizeni socialni pracovnice v souvislosti se stanovenim piispévku jedna s rodic¢i osobné, popf. jim zasle
informativni dopis s pfislusnymi tdaji; déti s vlastnimi pfijmy pouci o zptisobu stanoveni piispévku osobné a rovnéz
prostfednictvim jejich opatrovnika.

. Po uplynuti lhiity 15 dnti na zaklad€ dolozeni piijmi rodict podava socialni pracovnice fediteli navrh:

a) na stanoveni konkrétni vySe ptispévku,
b) na ponechani doposud platné vyse prispévku,




7.2.

¢) na snizeni doposud platné vySe piispévku,
d) na zruseni povinnosti pfispivat prispévkem.

Dorucovani

Dorucovani je realizovano v souladu s platnym spravnim fadem, a to prostrednictvim:

a) provozovatele poStovnich sluzeb,

b) povéfeného zaméstnance piimo v zafizeni,

¢) ulozenim v provozovné provozovatele postovnich sluzeb,

d) doruceni vetejnou vyhlaskou (véetné zvefejnéni oznameni zpisobem umoznujicim dalkovy ptistup).

18) § 27 az 30 zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni

7.3.

7.4.

8) Postup zarizeni pri zajisténi

8.1.

Zpusob odvolani

Proti rozhodnuti feditele mohou ucastnici fizeni podat odvolani.

Ugastnici fizeni jsou vzdy v kazdém rozhodnuti informovani o zptisobu podani odvolani proti rozhodnuti feditele.

» proti rozhodnuti feditele 1ze podat odvolani ve lhité 15 dnti od jeho doruceni; odvolani se podava u feditele Détského
domova a Skolni jidelny, Hranice, PurgeSova 847 a rozhoduje o ném Krajsky ufad Olomouckého kraje

Odvolani je nutno zafizeni zaslat postou nebo je v ném osobné¢ predat.

» pokud feditel podanému odvolani sam v plném rozsahu nevyhovi, predloZi je s celym spisem nejdéle do 30 dnii ode
dne, kdy mu odvolani doslo, odboru skolstvi, mladeze a t€lovychovy Krajského titradu Olomouckého kraje

Hrazeni pfispévku a sankce

V piipad€, Ze se rodie proti rozhodnuti feditele neodvolaji, je rozhodnuti po uplynuti zdkonem stanovené lhtlty
pravoplatné, aniz za urcitych okolnosti doslo k jeho ,,fyzickému‘ doru€eni (viz spravni fad).

Rodici, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spolecné posuzovand piijemcem davky v hmotné nouzi, se piispévek
nestanovi. Rodici, ktery dolozi, ze po zaplaceni pfispévku by jeho piijem nebo piijem s nim spolecné posuzovanych
osob klesl pod soucet ¢astky zivotniho minima podle zakona o Zivotnim a existencnim minimu a ¢astky normativnich
nakladi na bydleni podle zakona o statni socialni podpofte, se prispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet
zustal zachovan. Pokud by takto stanoveny piispévek byl nizsi nez 100 K¢, nestanovi se.

V piipadé platného rozhodnuti se stanovenou vysi pfispévku jsou rodi¢e povinni prispévek zafizeni hradit, a to:

a) prevodem na Ucet zafizeni pod pfislusnym variabilnim symbolem,

b) osobng, piimo v pokladné zatizeni.

V piipade, ze rodice po uplynuti doby 12 meésicti od posledniho dolozeni vySe svych pfijmi nedolozi, ze spliuji
podminky pro sniZzeni nebo prominuti ptispévku, jsou povinni stanoveny piispévek hradit.

V piipadg, Ze prispévek nebude zatizeni zasilan, a to aniz by rodi¢ vyuZzil moznosti dohody se zafizenim o postupném
splaceni svého dluhu, bude dluh vymahan vykonem rozhodnuti ¢i ndvrhem na exekuci. Vzhledem k faktu, Ze neplnénim
stanovené povinnosti se rodice dopoustéji trestného ¢inu zanedbani povinné vyzivy, bude na né zafizenim po uplynuti
6 mésici od doby pocatku neplnéni povinnosti podano trestni oznameni.

wv__ 7

bezpecnosti a ochrané zdravi

Bezpecnost a ochrana zdravi déti

Bezpecnost déti a jeji zajisténi vychazi zejména z dodrzovani pracovnich povinnosti zaméstnanct zafizeni danych

platnymi bezpecnostnimi pfedpisy, souvisejicimi pokyny nadiizenych orgéni a piislusSnymi ustanovenimi naplné prace

zaméstnancl konajicich nad détmi dohled.

» konkrétni postup v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi déti v zafizeni stanovi ,,Smérnice k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi déti*

Pedagogicti pracovnici (dale jen ,,vychovatelé*) béhem kazdé ¢innosti s détmi dbaji na dodrzovani pravidel bezpec¢nosti,

zejména pak pfi:

¢innostech souvisejicich s dopravni situaci (pohyb po komunikacich, cesta v dopravnich prostredcich ...)

sportovnich ¢innostech (plavani, brusleni, lyzovani, micovych hrach, cyklistice, turistice ...)

pracovnich ¢innostech (prace s naradim, vatreni, zehleni, prani ...)

prazdninovych rekreacich

soutézich a prehlidkach

VVYVVYV



8.2.

8.3.

Vychovatelé jsou povinni pred zahajenim vySe uvedenych ¢innosti sezndmit déti s moznymi riziky a ohrozenimi, poucit
je o dodrzovani zasad bezpecnosti a provést o tom zapis do pfislusné dokumentace.
Vyzaduje-li to bezpecnostni hledisko konané ¢innosti, vybavi vychovatelé déti osobnimi ochrannymi prostiedky (napf.
bryle, rukavice, ptilby, ochrana lokt, kolen ...).
Pokud je vychovatel/ka nucen/a pferusit fizenou ¢innost s détmi, zabezpeci dohled zejména nad mladsimi détmi a
provede takova opatieni, aby ze strany déti nedoslo k poruSeni zasad bezpecnosti.
Pted piedanim sportovnich potieb détem do uzivani provede vychovatel/ka jeho kontrolu (kola, kolobézky, lyze, brusle,
in-line apod.), stejné jako kontrolu sportoviste; zavady bezodkladné pisemné zaznamena do piislusné dokumentace.
Z bezpecnostnich diivodi plati pro déti v zafizeni zékaz:
a) vstupu do mistnosti oznacenych vystraznou tabulkou o zakazu vstupu,
b) manipulace s elektrickym zatizenim (pojistky, rozvadéce, zasuvky, vypinace),
¢) manipulace s otevienym ohném a salavym teplem,
d) manipulace s chemickymi latkami,
e) poskozovani, niceni ¢i odstraiiovani informacnich, vystraznych tabulek, pozarnich poplachovych smérnic a
evakuaénich plang”.
> priibéznou kontrolou a udrzbou® je povéfen domovnik zatizeni

Zdravotni péée o déti

Vychovatelé pravideln¢ kontroluji zdravotni stav déti.

Vychovatelé prubézné kontroluji a u malych déti sami zabezpecuji zejména dodrzovani pravidel osobni hygieny, tj.

myti rukou pred jidlem a po pouziti WC, sprchovani, ¢isténi zubt, stfthani neht, péce o vlasy, plet’ apod.

Pfi osobni hygien¢ starSich déti a nezaopatfenych osob musi byt ze strany zaméstnancii poskytnuta maximalni ochrana

soukromi.

Vymeéna lozniho pradla probiha jedenkrat za 14 dnti (zodpovidéa vedouci vychovatelka), ru¢nikti dle potieby. Papirové

rucniky jsou dopliiovany uklizeckou priibézné.

Vychovatelé dbaji v rdmci otuzovani déti na pravidelny pobyt venku (dle moznosti zafazuji pravidelné vychazky,

sportovni ¢innost apod.), kontroluji (zejména mensim détem) vhodnost obleceni z hlediska dané ¢innosti a aktualniho

stavu pocasi.

Manipulace s 1éky a zdravotnickym materialem:

» prostiedky prvni pomoci jsou ulozeny v 1ékarnicce v mistnosti pro vychovatele

» léky a zdravotnicky material jsou ukladany na uréeném misté v mistnosti pro vychovatele
O léky predepsané lékafem konkrétnim détem jsou ulozeny zvlast v dohodnutém, uzamykatelném prostoru

» vychovatelé:

obaly ¢kt viditelné oznaci jménem ditéte, kterému jsou ureny; Iéky ihned uloZzi na ur¢ené misto

v co nejkrat$i dobé zaznamenaji v knize zdravotni péce zplisob uzivani a davkovani predepsanych 1ékt

ve stanovenych intervalech podavaji 1éky détem a provadéji o tom zdznam v knize zdravotni péce

1éky v zadném piipad€ neponechdvaji bez dozoru na misté détem lehce piistupném

v ptipadé potieby détem osobné poskytuji zdravotnicky material (naplasti, obvazy, masti apod.)

= Spravou Iékarnicky a zdravotnického materialu je feditelem povétena osoba z fad vychovatelti nebo asistenti
pedagoga, ktera pravideln¢ kontroluje, dopliiuje a uklada Iéky a zdravotnicky materidl na urcené misto;
nespotrebované léky s proslou zarucni lhitou predava do uréené 1ékarny k likvidaci !!!

o000 Do

Postup pfi onemocnéni déti

V ptipadé zjisténi prokazatelnych p¥iznaki nemoci vychovatel/ka dle potieby:

a) poskytne neprodlen¢ potifebnou péci, napt. méfeni teploty, podani napoje, 1éka, zabaly ...,

c) kontaktuje zdravotnické zatizeni a je-li to nutné, ptivold 1ékaiskou pomoc nebo zabezpeci doprovod ditéte k 1ékafi;
déti starsi 15 let mohou Iékafe navstivit samostatné,

d) vzdy provede zaznam do knihy zdravotni péée i Evixu.

Odbornou zdravotni pediatrickou péci o déti v zafizeni zajistuje MUDr. Novotna, Masarykovov nam. 5, Hranice.

» Déti mladsi 15 let k odbornému vysetfeni doprovazi dle provozni situace zejména:
a) vychovatel/ka rodinné skupiny, popi. vychovatel/ka konajici ,,pfisluzbu‘ nebo vedouci vychovatelka,
b) asistent pedagoga, popf. socidlni pracovnice.

» Déti starsi 15 let mohou po dohod¢ navstivit odborného 1ékate samostatné na zakladé vyplnéného ,,Potvrzeni o
oSetfeni®.

Po navratu ditéte od Iékaie vychovatel/ka nebo jind odpovédna osoba:
a) zkontroluje stav ditéte a zabezpeci piipadny klid na ltzku,
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1)

b) zabezpeci pro dit¢ Iéky, napoje, popft. dietni stravu,

¢) pieda socialni pracovnici k zaloZeni do osobniho spisu ditéte potvrzeni o vysetfeni, popt. zpravu od 1ékare,

d) provede zdznam do knihy zdravotni péce (datum, jméno, diagnéza, hodiny aplikace 1€k, zdznam o vydeji 1éku ve
stanovenou dobu — parafa podpisu v prislusné kolonce),

e) provede zdznam o navstéve ordinace 1ékaie v knize denni evidence (popf. v knize ostatnich navstev).

Postup pii Grazech déti

Skolnim trazem je tiraz, ktery se stal détem pii vzdélavani nebo snim piimo souvisejicich &innostech a pii
poskytovani skolskych sluzeb.

Skolnim wirazem neni uraz, ktery se stal ditéti pii cest& do $koly, ze §koly a v jeho osobnim volnu.

Evidenci skolnich irazl déti (zaznam, hlaseni, zasilani zaznamu) fesi prislusny pravni predpis.

Veskeré Skolni Urazy se eviduji v knize trazi, ktera je ulozena v kanceléfi vedouci vychovatelky, ostatni Grazy se
zapisuji do knihy zdravotni péce.

Kazdé dité€ je povinno ohlésit bezodkladn€ sviij Giraz vychovateli konajicimu sluzbu.

Pfi urazu ditéte je vychovatel/ka povinen/a:

1. poskytnout zranénému bezodkladnou prvni pomoc,

2. v piipadé nutnosti pfivolat odbornou lékafskou pomoc nebo zabezpeéit doprovod zranéné/ho k Iékaii vcetné
doprovodu zpét do zafizeni, popt. do mista stavajiciho pobytu rodinné skupiny,

3. zabezpecit vyplnéni ,,Potvrzeni o oSetfeni zranéného ditéte umisténého ve Skolském zafizeni“ a ,,Posudku o
bolestném*™ (po skonéeni 1é¢by),

4. provést do 24 hodin zaznam do knihy urazi, popt. dle povahy situace vyplnit i protokol o mimoradné udalosti,

5. informovat v co nejkratSim Case feditele zatizeni a vedouci vychovatelku.

Vedouci vychovatelka, popt. feditel zafizeni ¢i jind zastupujici osoba podle povahy trazu vyplni piisluSnou

dokumentaci (zdznam o Urazu) a zabezpe¢i podle souvisejicich bezpecnostnich predpisti jeji odeslani pfislusnym

organiim a institucim.

Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pii sebeposkozeni ditéte nebo pfi
sebevrazedném pokusu, postup pfi agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

Pro déti v zafizeni plati zakaz pozivani alkoholickych napoja, koufeni i jiné formy zneuzivani navykovych latek.
Postup pii uvedenych situacich fesi ,,Interni metodické pokyny pro feseni krizovych a mimotadnych situaci.

hlaSeni o mimotadné situaci.

O kazdé zuvedenych situaci vychovatelé informuji dle zévaznosti situace bezodkladné, nejpozdéji v nasledujici
pracovni den feditele véetn€ vedouci vychovatelky a Skolniho metodika prevence.

Postup pfi intoxikaci alkoholem nebo jinymi ndvykovymi latkami
1. Pfi védomi — k otravé doslo aplikaci usty
kontrolovat zakladni zivotni funkce (dychani, puls)
podat vétsi mnozstvi vody, pfipadné zivocisné uhli a vyvolat zvraceni
zabranit prochladnuti
zajistit nepretrzity dohled
osetfit pfipadna zranéni
1 védomi — k otravé doslo aplikaci nitroziln€¢ nebo vdechnutim
kontrolovat zakladni zivotni funkce (dychani, puls)
zajistit pfisun Cerstvého vzduchu
zabranit prochladnuti
zajistit nepfetrzity dohled
oSetfit ptipadnd zranéni
3. Pfi bezvédomi
» po zajisténi zakladnich Zivotnich funkci (dychani, puls) ulozit dité do stabilizované polohy
» sledovat dychani a puls, pfi zastavé dechu, popt. srdecni Cinnosti:
= uvolnit dychaci cesty (zaklonem hlavy a odstranénim pfip. zvratkti nebo ciziho télesa z ustni dutiny)
= vytahnout jazyk a zah4jit dychani z Gst do ust
= zahajit masaz srdce
= nepodavat nic usty
= nesnazit se vyvolat zvraceni
= zabranit prochladnuti
= zajistit nepfetrzity dohled
= oSetfit pfipadnd zranéni

)
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2)

3)

Postup pii sebeposkozeni dit€te nebo pii sebevrazedném pokusu

1.

2.
3.
4.

ucinit vSechna opatfeni, aby nedochazelo k dalsSimu sebeposkozovani, tj. odstranit z bezprostiedni blizkosti ditéte
vSechny nebezpecné predméty a zabezpecit nepretrzity dozor

poskytnout neodkladné nutnou prvni pomoc

ptivolat zdravotnickou zachrannou sluzbu, mezitim se snazit se dité uklidnit

informovat Policii CR

Postup pii agresivité ditéte

Al

klidn¢, ale dirazné slovné usmérnit agresora

pokud v agresi pokracuje, zamezit $ifeni agrese, za pouziti piimefené fyzické sily oddélit agresora od cile jeho agrese
v ptipadé ohroZeni zdravi ¢i Zivota ihned agresora izolovat

ziskat ¢as pro odeznéni navalu zlosti

odebrat predméty pouzité k agresi, omezit pohyb agresora nebo umoznit vybiti agrese pfijatelnou formou

po odeznéni agrese racionalizovat, vyvodit disledky



9) Pobyt na DD Smlouvu o prodlouZeném pobytu u zletilych nezaopatienych osob

1)

Smlouva uzaviena podle § 24 odst. 4 a v souladu s ustanovenim § 2 odst. 6 zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni
vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o
zmeéné dalSich zakonu v platném znéni zaruCuje, Ze:

» zafizeni umozni nezaopatiené osobé béhem jejiho dobrovolného pobytu v zafizeni fadné dokonceni studia v ramci
pfipravy na povolani vcetn¢ piipadnych dalSich navazujicich forem studia (stfedoskolské studium s maturitni
zkouskou, vyssi odborné nebo vysokoskolské) a poskytne ji v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢.
109/2002 Sb., v platném znéni zejména:

» konkrétni postup v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi déti v zafizeni stanovi ,,Smérnice k zajisténi bezpecnosti a

ochrany zdravi déti

Pedagogicti pracovnici (déle jen ,,vychovatelé*) behem kazdé ¢innosti s détmi dbaji na dodrzovani pravidel bezpec¢nosti,

zejména pak pfi:

¢innostech souvisejicich s dopravni situaci (pohyb po komunikacich, cesta v dopravnich prostiedcich ...)

sportovnich ¢innostech (plavani, brusleni, lyzovani, mi¢ovych hrach, cyklistice, turistice ...)

pracovnich ¢innostech (prace s naradim, vatreni, zehleni, prani ...)

prazdninovych rekreacich

soutézich a prehlidkach

Vychovatelé jsou povinni pfed zahajenim vyse uvedenych ¢innosti seznamit déti s moznymi riziky a ohroZenimi, poucit

je o dodrzovani zasad bezpecnosti a provést o tom zapis do pfislusné dokumentace.

VVVVY

2) Nezaopatiena zletila osoba

Nezaopatiena osoba se zavazuje, ze bude dodrzovat pislu§na ustanoveni zdkona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni (§ 20
odst. 2 zdkona) a Vnitiniho fadu zafizeni v rozsahu, ve kterém upravuje prava a povinnosti nezaopatienych osob, a tudiz
plnit zejména nésledujici povinnosti:

>

YV VYV

dodrzovat stanoveny potadek a kéazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnancl zafizeni, Setrn¢ zachdzet se svérenymi
vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednanis osobami, snimiz pfichazi do styku, v
prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat potfadek a Cistotu,

dodrzovat pfedpisy a pokyny k ochrané bezpe¢nosti a zdravi, s nimiz byla fadn¢€ seznamena,

poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

predat do ischovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba uschovy téchto predméth
nesmi presahnout dobu pobytu nezaopatiené osoby v zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto predméty nezaopatiené
osobé¢ vydany,

podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéna alkoholem nebo jinou navykovou latkou; je-li pro
vySetfeni tfeba odebrat krev, je nezaopatfena osoba povinna strpét, aby ji 1ékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik
odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeji zdravi.

Nezaopatiena osoba se dale zavazuje, Ze bude rovnéz:

>

>

dodrzovat v zafizeni zakaz koufeni vcetné elektronickych cigaret, pozivani alkoholickych napoji a aplikace
navykovych latek véetné marihuany a zakaz vnaseni téchto latek nebo prichodu do zafizeni pod jejich vlivem,
dodrzovat zakaz prokazatelnych projevil a propagace rasové nesnasenlivosti a vSech forem agresivity vuci jinym détem
i pracovniktim a sebeposkozovani se,

fadné a vcas predavat piislusné danové doklady k vyactovani,

oznamovat odchody a pfichody pifi pobytu mimo zafizeni del§im nez jeden den; pobyt mimo zafizeni (zejména o
volnych dnech, svatcich a prazdninach) v souvislosti s odbérem stravy oznamovat osobné nebo prostfednictvim
vychovatele, vedouci $kolni jidelny, a to nejpozd¢ji do ¢tvrtka do 12 hodin,

vystupovat a jednat na vetejnosti tak, aby neposkozovala dobré jméno zafizeni,

fadné vykonavat piipravu na budouci povolani a dokladat pro kazdy Skolni rok potvrzeni o studiu véetné€ bezodkladného
sdéleni zmén tykajicich se pfipravy na povolani véetn¢ skutecnosti o ukonceni studia.

bude pravidelné uzivat 1éky predepsané 1ékarem, feditele zafizeni bude informovat o svém zdravotnim stavu.

Nezaopatfena osoba se zavazuje, ze bude v souladu s ustanovenim § 27 zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni piispivat
ze svych pfijml na uhradu péce zafizenim ji poskytované. V pfipadé, Ze nebude moci piispivat na uhradu péce podle
predchoziho ustanoveni, zavazuje se, ze bude zafizeni poskytovat ji pfiznané davky statni socialni podpory — piidavek na
dité, ktery bude vyuzit na thradu naklada spojenych s jejim pobytem v zafizeni.

>

ze sirot¢iho dichodu dit¢ uhradi pfispévek na uhradu péce, v souladu s § 27 a §29 zadkona 109/2002 Sb. ve znéni
pozdé¢jsich predpistia §1 NV 460/2013 Sb.



Nezaopatiena osoba souhlasi s poskytovanim informaci o svém prospéchu a chovani ve skole.

3) Nalezitosti Smlouvy a jeji vypovéd’

Smlouva se uzavira na dobu ur€itou. Jeji platnost kon¢i dnem nasledujicim po dni, kdy nezaopatiena osoba ukondila pfipravu na budouci
povolani, nejpozdéji vSak dnem, kdy nezaopatiena osoba dovrsila 26 let.
Nezaopatfena osoba miize vypoveédét smlouvu pisemné bez udani diivodu, vypovédni doba pak ¢ini 1 mésic a pocina bézet prvnim dnem
mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byla vypovéd’ dorucena zatizeni.
Za okolnosti zvlast hodnych zietele a na zakladé Zadosti nezaopatiené osoby se mohou ob¢ strany téz dohodnout na ukonceni platnosti
smlouvy ke sjednanému dni.
Zatizeni mize vypoveédét smlouvu pisemné z diivodu, Ze nezaopatfend osoba zvlast zavaznym zpisobem porusi smlouvu, vypoveédni
doba pak ¢ini 1 mésic a pocina bézet prvnim dnem meésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byla vypovéd dorucena nezaopattené
osobé.
» za zvlast zavazné poruseni smlouvy nezaopatienou osobou se povazuje
a) spachani imyslného trestného ¢inu véetné hrubého nasili vii¢i pracovnikovi zafizeni, ditéti umisténému v péci zafizeni nebo jiné
nezaopatiené osobg,
b) pozivani nebo distribuce navykovych latek v zafizeni vcetné alkoholu,
c) umyslné poskozovani nebo zcizeni majetku zafizeni nebo jeho pracovnikli, déti umisténych v péc¢i zafizeni nebo jinych
nezaopatfenych osob,
d) GmysIné neplnéni studijnich povinnosti s nasledkem vylouceni ze studia, popf. svévolné neopodstatnéné pieruseni nebo ukonceni
studia, stupent hodnoceni prospéchu na konci pololeti v jednotlivych povinnych i nepovinnych pfedmétech nesmi byt hodnocen
na vysvéd€eni na stupni prospéchu jako — neprospél.



